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Simple. Complet. Efficace.

La véritable simplicité est tout un art. D'autant qu’un logiciel se doit de
s'enrichir de toujours plus de fonctions, de se conformer aux nouvelles
normes et d'assurer la compatibilité avec plusieurs générations de systémes
d'exploitation, y compris les plus récents.

Office Maker existe et évolue depuis 30 ans. Aujourd’hui, nos logiciels sont
aussi simples a utiliser qu'au début, tout en étant plus performants et plus
flexibles que jamais.

Nous sommes heureux de vous les présenter dans cette brochure.

L' équipe Office Maker

Micro Consulting SA

Chemin de Budron A 12
CH-1052 Le Mont-sur-Lausanne
Tél.: 0800 822 228

E-mail: info@officemaker.ch
www.officemaker.ch



Une gamme comp

ete

Finance Business Staff

Logiciel de comptabilité
simple, clair, professionnel

Tout ce qu'il vous faut

Les programmes Offce Maker couvrent un large
éventail de domaines de la gestion d’entreprise.

Les trois logiciels de la gamme existent en versions
Light, Standard et PRO. Chacun d'eux peut étre
exploité de maniére indépendante. lls peuvent aussi
étre combinés entre eux, quelle que soit la version de
chaque élément individuel. Il existe de toute facon une
solution parfaitement adaptée au domaine d'activité
de votre entreprise, a vos attentes et a votre budget.

Gestion commerciale pour
tous types d'entreprises

Gestion salariale pour
entreprises de toutes tailles

Vous pourrez a tout moment compléter votre solution
au fur et a mesure de la progression de vos affaires:
vous pouvez faire évoluer une version Light vers

une version Standard ou PRO, passer d'une version
monoposte a une version client-serveur, d'une version
locale a une version cloud, etc.

De plus, que ce soit pour interagir avec d'autres logi-
ciels ou pour satisfaire des besoins trés spécifiques,
nous proposons des adaptations sur mesure.

Business

Offres, facturation,
suivi des débiteurs,
télébanking, points
de vente, stock,
tracabilité, créanciers,
mandats/projets

Finance

Comptabilité générale,
analytique et budgétaire,
reprise des données
financieres des autres
éléments de la gamme

Travail a
plusieurs

Staff

Gestion du personnel et
des salaires, conforme a la
législation suisse et agréé
Swissdec

Contacts

CRM, gestion d'adresses
compléte, traitement

de texte, mailing, suivi
historique des activités

Les logiciels permettent le
travail en groupe, en local ou
dans le cloud, sur des données
centralisées et sécurisées




Une gamme compléte

s

Suisse

Développés spécifiquement pour
le marché suisse depuis 1987 par
Micro Consulting SA au Mont-sur-
Lausanne, les logiciels Office Maker
sont exploités partout en Suisse.

S g-
Performance

Gréace a une répartition intelligente
de la charge de travail entre les
postes clients et le serveur vous
disposez d'une rapidité d'exécution
hors pair.

Optimisé pour les processeurs M1

et Intel, Office Maker profite des
technologies les plus récentes.

i

En local...

Les logiciels fonctionnent de
maniere native sur Mac et
Windows. Vous pouvez les exploiter
en monoposte, sur un réseau
hétérogene, en serveur local ou
distant.
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Sécurité

Office Maker s'assure que les
données sont cohérentes grace a
de nombreux contréles de saisie,
un centre de maintenance assure
la sauvegarde automatisée et
permanente des données.

Evolutivité

Les programmes integrent une
fonction de recherche de nouvelles
versions et procedent automatique-
ment ou sur demande a leur mise
ajour.

&

... ou dans le cloud

Vos données sont hébergées en
toute sécurité dans un data center
en Suisse. Vous y accédez depuis
n'importe ou, et depuis n'importe
quel ordinateur Mac ou PC.

Nous nous chargeons des mises

a jour et de la conservation des
sauvegardes.

42

Support

Proche de vous, Micro Consulting
et ses partenaires sont en mesure
de répondre dans les plus brefs
délais, et vous offre une gamme
compléte de services.
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Aouter  Modifier Supprimer  Trouver  Toutvoir Liens Cacher  Imprimer

Une interface claire et identique pour
I'ensemble de la gamme

No compte ~ | Intitulé Genre Solde provisoire
Flchler 1 Actifs Actif 1572334.35
CEED 10 Actifs circulants Actif 1261884.35
g s 100 Caisse Actif 9084.30
Lo 1000 Caisse bureau Actif 5084.30
P 1001 Caisse Stock Actif 4000.00
Bilan 101 Banques Actif 59053413
Exploitation 1010 Banque Crédit Suisse Actif 208 515.13
Extraits de comptes | 1011 Banque Cantonale Vaudoise Actif 103 670.05
Grand livre 1012 Bank of America Actit 107 608.95
) Atécran 1013 Barclays Bank, London Actif 111 560.00
— 1014
Recherche 106 —
Actifs 1060 @ ‘—» 1
Passifs 1063 L
Charges 110 Ajouter ifier Trouver  Tout voir Liens Isoler Cacher Imprimer  Divers __—— \~_ /
ICke 1100 Débiteur  Créancier Société - Nom ~ Code postal  Ville
— |1 Fichier
1105 O Adresses ABC 182 v ABC Industries SA/ Borel Claudine 1009 Pully
1109 & Evénements
Calendrier
LU Lettres modéles
"7 B Factures débiteurs ABC 183 v ACB Industries AG / Milller Hans 8002 Ziirich
Li7y) & Paiements débiteurs
" @ Factures créanciers
19 & Paiements créanciers v ADB Verde Sagl / Antrilli Sergio 6900 Lugano
1192 & Mandats
& Adicles - Prestations
\mpression AEBI106 v Aebi Barbara 8102 Oberengstringen
Liste simple
Employés 10/10 = o X
Liste des débiteurs LGt
nEEE oD Fichier Ediion Action Données Fenétre Aide

AEBI122
Alécran

Recherche

Débiteurs
Créanciers
Autres
Solde non nul AMIG180
Avec avances
Téléphone ou lien
ﬁ AL-A112
Q—‘, ABDE128
[{] [ Envoyer e-mail

AN
Simplicité et élégance
L'importance de I'ergonomie

La simplicité d'utilisation vous
garantit un travail quotidien plus
agréable et un temps d'appren-
tissage réduit. Cela implique
également des économies
importantes en formation lors de
changements de personnel.

P s Q B

Ap:ter Modifier Trouver  Tout voir . \ /
Code  Nom Prénom Ville Département Actif Téléphone
Fichier ,,
6 S AD  Aladin Diane Vuibroye Administration v 0219876677
Institutions £
Grille
—'§ 1004 Balladine Jeanne Lausanne 19 Administration v 021387 56 45
Impression
Liste des employés
OArtécran ol BJ Barras Jacques Palé; ge v 0214322243
Recherche [~V
Actifs
cJ Cardin Jean-Claude Lausanne Commercial v 021988 77 66
‘E 1005 Lutece Pierrette Genéve 13 Administration v 022 476 87 65
? NC Nadau Claire Pully Commercial v 0217832244
o NEC Nevers Claude Servion Jardiniers v 0219873232
i 1007 Santori Marc Senvion Administration v 021627 66 82

El] Variables par employs... Edelweiss - 2022

La cohérence et l'intuitivité de
I'interface Office Maker permettent
aussi aux utilisateurs occasionnels
d'étre immédiatement productifs.
Limportance que nous accordons
a I'ergonomie se ressent dés les
premieres minutes d'utilisation.



Une gamme compléte

Quelques points forts

Interface utilisateur homogeéne

Office Maker propose une interface unique, élégante
et tout en simplicité. Les données sont présentées
de maniere succincte en liste. Les commandes se
résument a dix boutons. En dépit de cette interface
économe, Office Maker offre une richesse de
possibilités surprenante.

Sélection et recherche

Créez une sélection de fiches tout simplement avec

la souris, effectuez une recherche rapide ou créez des
formules personnalisées de recherche multi-critéres
sur tous les champs présents dans le programme,
cherchez dans une sélection de fiches, ajoutez ou otez
le résultat de la recherche a la sélection en cours. Enre-
gistrez vos recherches pour les relancer ultérieurement
en un clic... Les possibilités sont infinies.

Interface personnalisable

Chaque utilisateur choisit la présentation qui lui
convient. Ci-dessous deux présentations personnali-
sées de la fenétre principale des adresses. La premiére
est plus adaptée a un collaborateur commercial: accés
direct par la barre des favoris (a gauche) aux adresses,
événements, offres, relances, liste de téléphones,
recherche par numéro de téléphone et choix des
colonnes avec photos et chiffre d'affaires.

La seconde présentation serait plutdt choisie par un
comptable: accés immédiat aux factures débiteurs
et créanciers, impression des rappels, des relevés de
compte, du décompte TVA, recherche des adresses
avec solde non nul, etc. La derniere colonne a par
exemple été ajoutée pour une vision instantanée des
clients ayant un solde débiteur.

@ Rechercher Ecritures - O X 00 Adresses 121/121
N o S 0 ™
L] © 7] o &
Rubrique Comparaison Valeur Et/Ou Aouter  Modifier  Supprimer  Trowver  Toutvoir  Liens Isoler  Cacher Imprimer  Divers
Date est supérieur ou égal a Début semaine courante et Débiteur  Société - Nom ~ | Code postal  Ville Téléphone prof. CA année dern. Chiffre d'affaires
Code journal est différent de P :':h'er
resses v ABC Industries SA / Borel Claudine 1009 Pully 021765 4345 4102525 55 940.80
@ Evénements
Lettres modéles
@ Offres
= N v T B Factures débiteurs v ACB Industries AG / Milller Hans 8002 Zirrich 0417654345 111 750.00 14 090.00
Ecritures ~
Impression
Code journal estégal I2 | et Liste simple v YoX ) Adresses 121/121
Date est différent de ou Liste des téléphones % W Q a O ™
- . N Relances + E - < =)
Date création est supérieur a = ¢ " = \? u
Date modification est supérieur ou égal Alécran v Ajouter  Modifier ~ Supprimer  Trouver  Toutvoir  Liens Isoler  Cacher Imprimer  Divers
. S Code Débiteur  Créancier Société - Nom ~| Code postal | Ville Solde débiteur
Décompte TW\ est f“f‘f reura :fz::lz:hone Fichier ABC 182 v ABC Industries SA/ Borel Claudine 1009 Pully 22 961.80
Documents ligs estinférieur ou égal a Région Geneve 0 Adresses » ABC 183 v ACB Industries AG / Milller Hans 8002 Ziirich 14 090.00
Extournée débute par " 1 O Factures dsbiteurs ANTR129 v ADB Verde Sagl / Antrilli Sergio 6900 Lugano 539.00
Région Lausanne & Paiements débiteurs 0 i
Importé termi . AEBI106 v Aebi Barbara 8102 Oberengstringen
mportée se termine par Prospects @ Factures créanciers
Libellé tient | ————— AEBI122 v Aebischer Laurent 1305 Penthalaz
I contien YVET136 v Aeby Yvette 1012 Lausanne 5625.00
Montant ne contient pas Impression AMIG180 v Agustoni Roberto 6830 Chiasso 12000.00
No de pigce Liste simple AL-A112 v Al-Almeidah Abdallah 3000 Bem 7
No écriture Liste des débiteurs ABDE128 v Andresen Oscar 1009 Pully
o Liste des créanciers ARC 185 v Arc en Ciel SA/ Duchoc Pauline F-75012 Cheissy sur Seine 3531054
No série Liste des téléphones | | ARCK127 v ARCK Architecture SA/ Keller Pascal 1163 Etoy
No utilisateur Relances ARN 119 v Am Frédéric 1306 Daillens 3726.00
Notes Rappels groupés AUBE172 v Auberge du Chasseur / Bersenoz Raymond 1028 Préverenges 1914.00
Beloveeldaicomple AUBE120 v Auberson Alain 1306 Daillens
Statut | Alécran AUBO137 v Aubort Alexandra 1007 Lausanne 945.70
Transitoire Rechereh ADB 126 v Autour de Bébé SA / Adamou Anne-Lise 1163 Etoy
D::it:; © AVIA Avia Distribution SA/ Li Phong Anita 1052 Le Mont-sur-Lausanne
[Novmal - Créanciers BACH115 v Bachmann Jean-Pierre 1068 Les Monts-de-Pully 30 988.80
€ [SoMeoninu Bae10020 v Baerstang Peter 1636 Broc 56 100.40
JAveclavances) ABANO1 v Battat Andrea 1009 Pully 50 555.00
BERG123 v Berger Lyseline 1305 Penthalaz 6250.00
Charger... Enregistrer Annuler Rechercher BERG101 Berggarten AG / Annen Hilde 3800 Interlaken
. BERN138 v Bernier Yannick 1018 Lausanne
BLUM103 Blumenwiese AG / Moser Randolf 8122 Binz.
BOHN139 v Bohnenblust Cristelle 1004 Lausanne 274.00
Nl A T ABRA179 v Borel-Pittard Lola 1081 Montpreveyres 9739.90
Les pOSSlblllteS de reCherChe Sont llllmltees BOUL104 Boulangerie Demaurez Sarl / Demaurez Fleur 1009 Pully
BOVE124 v Bovert David 1059 Peney-le-Jorat
BRUG163 v Brugger Elisabeth 1066 Epalinges 100.00
-
Eﬂ o Envoyer lefire Edelweiss - Garden Center

Exemples de présentations personnalisées pour un méme fichier



Sélection de fiches intelligente

La commande «Liens» est un moyen de sélection
exclusif et trés puissant. Vous naviguez dans le
programme de maniére instinctive et sans avoir a saisir
quoi que ce soit. Elle peut étre exploitée partout, pour
trouver toutes les écritures d'un compte, les fournis-
seurs qui vendent un produit donné, les paiements
déja encaissés sur une sélection de factures, les fiches

salaires liées a un centre d'analyse...

Traitement en série

La commande «Appliquer» est tout aussi unique et
particulierement efficace lorsqu'il s'agit de modifier
une méme information sur un grand nombre de fiches
ou pour effectuer des traitements globaux. Elle sert

a créer automatiquement des factures périodiques,
modifier le mode de calcul des salaires d'un ensemble
d'employés, procéder a des changements de prix,
générer des écritures de perte et gain de change...

Adresses 121/121

Fichier Edition Action Contacts Ventes Stock Achats Autres Fenétre Aide

g QB g4 &

Ajouter  Modifier  Supprimer  Trouver  Toutvoir  Liens Isoler  Cacher Imprimer  Divers

Débiteur ~ Créancier Société - Nom

Fichier
@ Adresses
& Evénements
Calendrier
Lettres modéles
& Factures débiteurs & Al 3 / ACB IndL
& Paiements débiteurs |
& Factures créanciers
& Paiements créanciers |§
& Mandats
& Articles - Prestations

ADB Verde Sagl / Antrilli Sergio

Impression Aebi Barbara
Liste simple
Liste des débiteurs

Liste des créanciers & er Laurent
[JArécran i

Recherche

Débiteurs Aeby Yvette

Code postal Ville

1009 Pully

Zirich

Oberengstringen

Penthalaz

Lausanne

Créanciers

Factures débiteurs 18/ 109

Fichier Edition Action Contacts Ventes Stock Achats Autres Fenétre Aide

Liens vers des documents externes

A chaque fiche des principaux fichiers, comme les
factures, les écritures, les employés, peuvent étre
associés un nombre illimité de documents de tous
types (scans, pdf, textes, images, adresses web, etc.).
Il est ensuite trés facile d’accéder a ces documents ou
a ces liens en un seul clic. Vous disposez ainsi, au sein
méme des programmes, d'une gestion électronique
de documents (GED).

[ JOX ) Modification Employés 1/10

Editeur de documents

Vous pouvez créer et personnaliser de nombreux
documents: listes, tableaux croisés, graphiques,

y compris vos offres, factures, commandes aux
fournisseurs, décomptes, fiches de paie, etc. Les outils
d'édition sont simples d’emploi et ne nécessitent
aucune connaissance en programmation.

Diane Alladin

1234 rue du Pont
12345 Ville

02 34 56 78 90

0 email@exemple.com

PROFIL
Lorem ipsum dolor sit amet, ligula suspendisse nulla pretium, rhoncus tempor

fermentum, enim integer ad bulum volutpat. Nisl rhoncus turpis est, vel elit,

congue wisi enim nunc ultricies sit, magna tincidunt.
EXPERIENCE

m de la

société ;Ville — 2018 Présent

AD Alladin Diane

ipiscing amet bibendum nullam, lacus molestie ut libero nec, diam et,
es, feugiat ullamcorper id tempor id vitae. Mauris pretium aliquet,
Conjoint t. Porttitor mollis imperdiet libero senectus pulvinar.

m de la société s Ville — 2009 2017
wreu ipsum ornare pellentesque vehicula, in vehicula diam, ornare
is wisi a risus. Justo fermentum id. Malesuada eleifend, tortor molestic,
ris at suspendisse, neque aliquam faucibus adipiscing, vivamus in.

e la société s Ville — 20062008
iam amet sit. Congue tortor risus vestibulum commodo nisl, luctus
lis aenean maecenas sit, donec velit iusto, morbi felis elit et nibh.

Autres

2,
Solde non nul i AMIG180 v
Avec avances

Téléphone ou lien

Trouver

Tout voir

AL-AT12 v Aputer  Modifier
" A Numéro Date
h Fichier 11480 02.03.2017
=V ABDE128 v 9 e 11400 01112017
'ﬁ 9 (ESEnELD 11390 10.10.2017
‘ f’t'te"d"e’d_l 11360 15012018
ettres modeles
11340 01.12.2017
ARC 185 v v Factures débiteurs 11330 05112017
il & Paiements débiteurs
= s 11320 03.10.2017
= Factures créanciers || 1 12002017
v ARCK127 v Paiements créanciers g
M e 11300 22062017
. & Atticles - Prestations | | 11280 15.03.2017
10780 30.042018
Envoyer lettre Impression 10770 25.03.2018
Factures 10740 31.01.2018
Echéancier 10490 31.06.2018
[ A féeran 10108 10022017
10018 03032017
Recherche
. 10015 10022017
TS 10005 19.012017
Echues .

Liens.

Code client  Société - Nom N/Réf Monnaie Total TTC Solde
ABC 182 ABC Industries SA/Borel Claudine ww CHF 8846.00
ABC 182 ABC Industries SA/Borel Claudine BA CHF 9855.00 9 855.00°
ABC 182 ABC Industries SA/Borel Claudine BA CHF 2906.80 2906.80
ABC 182 ABC Industries SA/Borel Claudine ww CHF 22010.00
ABC 183 ACB Industries AG / Muller Hans CHF 12 500.00
ABC 183 ACB Industries AG / Mller Hans CHF 15900.00
ABC 183 ACB Industries AG / Mller Hans CHF 32000.00
ABC 183 ACB Industries AG / Mller Hans CHF 15000.00
ABC 183 ACB Industries AG / Mller Hans CHF 8 450.00
ABC 183 ACB Industries AG / Muller Hans CHF 12 400.00
ABC 183 ACB Industries AG / Miller Hans CHF 1690.00' 1690.00
ABC 183 ACB Industries AG / Mller Hans CHF 12.400.00 12400.00
ABC 182 ABC Industries SA/Borel Claudine CHF 1730.80
ABC 182 ABC Industries SA/Borel Claudine BA CHF 23 000.00 3000.00
ABC 182 ABC Industries SA/Borel Claudine BA CHF 347550
ABC 182 ABC Industries SA/Borel Claudine ww CHF 1901.00
ABC 182 ABC Industries SA/Borel Claudine ww CHF 6286.80'
ABC 182 ABC Industries SA/Borel Claudine BA CHF 2425.00

Acauiter

2 &

Imprimer  Divers

Q- Chercher

Garden Center

Gréce au bouton Liens, vous obtenez en un clic toutes les factures adressées aux clients

sélectionnés
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Tél. interne

Compléments Divers Carriére Certificat Statistiques Impét a la source

Code
= /' Curriculum Vitae
—_— % Certificat de travail.pdf

M I Planning de vacances.xlsx
Prénom ] Plan domicile
e @  Notes de frais A

i,
756.2102.3452.89
Boite postale = m D = 11.08.1978 (41 ans)
Cocalite & Titre:: | Plan domicile 8 suisse
_ Codepostal @ | Gpemin: htipss/www.google h.+des+Vignes,
Ville = +1127+Clarmont/@46.5460437,6.448452,16z/data=14m2! B Marié(e)

— = 3m1!1s0x478c36221a048e27:0xfe6ebd7f8e19a4e6? TS
@ @ 25.07.1998 |
Pays &

Téléphone
Tél. mobile

E-Mail prof.

nicolas blanc@bibliomaker.ch

IR

E-Mail privé [ nicola lewin.ch

Langue

oA (OB (¢

Adresse urgences

utpat dui lacus consectetuer, mauris at suspendisse.

m de la société ; Ville — 2003 2005

2 in dui ac suscipit, turpis voluptatum donec, suspendisse, quasi luctus
ipor amet sit. Cras volutpat mattis hasellus justo sed, feugiat nunc

m ac ligula risus lectus dapibus, nunc lectus velit, vel.

»m de la société s Ville — 20002002
ywe. Ac augue donec, sed a dolor luctus, congue arcu id diam pracsent,
amcorper non hac in quisque hac. Magna amet libero maccenas justo.
»mec amet nam, quis nulla euismod neque in enim.

A

onale, Ville, Région — Dipléme, Année

VCES

hasellus hasellus, donec dolor, id elit donec hasellus ac pede, quam

»h ma s ac, nullam duis clit, ligula pellentesque viverra morbi tellus
odales nunc suscipit sit pretium aliquet integer, consectetuer pede.

Tous les documents relatifs a vos employés sont accessibles directement via leur fiche

1



Quelques points forts

Bureautique
& Business intelligence

Un traitement de texte aux pouvoirs illimités Un tableur compatible MS Excel® en lien direct avec vos données

Grace a l'intégration étroite de ses documents avec + e-mails d'accompagnement d’offres ou de factures Cet outil intégré permet de créer des rapports, Vous avez |'habitude d'exporter vos données

vos données, le traitement de texte permet une - Newsletters personnalisées analyses et graphiques statistiques qui resteront comptables afin de les retraiter et remettre en format
centralisation des informations qui facilite le suivi, - Fiches d'intervention automatiquement actualisés. Vous venez de faire une dans Excel? Ces opérations fastidieuses ne seront plus
simplifie I'archivage et optimise la recherche d'un - Confirmations de rendez-vous belle vente? Toutes vos feuilles de calcul et graphiques ~ nécessaires avec Office Maker.

document et de ses envois. - Correspondance sont déja a jour!

‘ . La fonction « Remplir » automatise la création de
- Fiches produits

Le traitement de texte vous permet de gérer votre - Statistiques de ventes ou d'achats votre rapport. Elle compléte en une opération votre
. . - Catalogues e o . o
correspondance, vos publipostages (mailing), sous , - Rapports périodiques, transmissibles en PDF feuille de calcul avec une sélection de comptes,
S : - Contrats de travail 11 . . , L . :
forme imprimée ou par e-mail. o - Analyses détaillées par client, produit, mandat etc. centres d'analyse, écritures, articles, etc. sur les lignes
- Certificats B . S -
- Budgets, flux de fonds, cashflow, ratios et colonnes. Vous pouvez bien s(r aussi importer
" ete - Suivi des immobilisations vos documents Excel existants. Il vous suffira ensuite
Inclus dans toutes les versions et modules de Business - Tableaux de bord type cockpit / dashboard d'ajouter les fonctions comptables souhaitées.
ainsi que dans les versions Standard et PRO de Staff. - Business intelligence

Inclus dans les versions PRO de Business et Finance.
- etc.

Bilan avant répartition Flux de fonds
Solde ouverture Solde actuel Financement Investissements
Actifs Sources Emplois
Caisse 419965 508430 - LB
LI 248020.00 208515.13 PETLY
Titres 3457000 34570.00 >
. Débiteurs 27291140 479247.07 - 206335.67
gardendesign
catalogue pro Autres Débiteurs 2490185 33 448.85 - 8547.00
> >y T T Bilan Edelweiss SA Stocks 115000.00 115000.00
PORTFOLIO Actons e plcemens
Mobilier et machines 260 000.00 290 450.00 - 3045000
BROCHURE ACTIFS PASSIFS Bitiments
1000 Caisse bureau 508430 | 2000 Créanciers Suisses 165075.00
B 20000.00 20000.00
1001 Caisse (stock L&G) 400000 | 2001 Créanciers USA 165 075.00 revess 0.000.
Collection 2002 Créanciers GB 140 000.00 Total actifs
e 1010 Banque Crédit Suisse 20851513 | 2200 TVA-Impét i 128 672.58
1011 Banque Cantonale Vaudoise 103670.05 | 2204 Passifs tansitoires 83528.00
1012 Bank of America 107 608.95 Passifs .
1013 Barclays Bank, London 111560.00 Feem— Edelweiss
1014 UBS - Euro 59 180.00 GARDEN CENTER
R
1060 Actions 22500.00 P ) Magasin Lausanne Magasin Genéve
1063 Obligations 12070.00 | 2800 Capital 500 000.00 Chiffre d'affaires 268 070.00 145 040.00 413 110.00
Capial
e e e Réseres 66 430.00 132 860.00 199 290.00
1105 Datiteurs Euro 265 29000 Business Dashboard 8750.00 10 065.00 18815.00
1109 Provision pour pertes sur débiteurs -7 500.00 5 - -
1170 TUA- el préatosur ochas 3026385 $15,230 K $9,950 K $5,280 K $4,583 K % 119 138.65 91735.50 210874.15
1171 TVA- Impét préalable investissements 3 185.00 N .
~ Revenue COGS Gross Profit Net Profit Edelweiss
1270 Stlos TETED GARDEN cenTER 194 318.65 234 660.50 428979.15
1271 Papier a écrire 20 000.00
1272 Papiers divers 2500000 Company Net Profit Top5 Products 73751.35 (89 620.50) (15 869.15)
1273 Calculatrices 10000.00 ook Assaco I
Retrouvez I'actualité et 1274 Meubles 3500000 Champagne-Ardenne I i . R
. 1275 Matériels divers 15 000.00 Admin Panel 27.51% 61.79 % 3.84%
les offres de notre magasin. Corse N 17.85% 6179%
N $0K
Découvrez sans plus attendre sur gardencenter.ch 1500 Machines et installations mécaniques 200 000.00 La Runion I Financial KPls
i Prosents the
Lorern ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing eli, sed do aS1ojg Mok ) 2595000 Vi Pymos IS compan kPl
1521 Matériel Informatique 29500.00 400K
\ by S ismod tempor incididunt utlabore et dolore magna aliqua. Ut enim ‘ wox ook siox
~==ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut 2o ool 23(000.00 Agi
1 Voif 1
= aicuip ox 02 commodo consectat 50 Vot numoo . -
EDITION NUMERO Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum revel 8
slore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non
dident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum. TOTALACTIES 1Lo725334:55) Top 5 Regions Top 5 Salespeople ncome Statemen
siittany I
14 (9 Corsica I # uan Carpenter Expense Budget
eve
YOURLOGO = SKtherine Baiey £

South st Franco I ‘
®Beverly Gutierrez
nipne ’
Provence I S What If Analysis
"™ Roger Williamson
Boavjois I ‘

SOK  $100K $200K  $300K  $400K  $500K
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Quelques points forts

Office Manuel de référence
Maker
Finance

9ZI05PTTTDOS

Finance

Introduction et prise en main > Affichage des données

Affichage des données

Le plus généralement, le programme vous présente les données sous deux formes principales.

Cette fenétre affiche les données d’un
fichier sous forme de liste. Au-dessus de
la liste se situe la barre de boutons. A
gauche de la liste se trouve la barre des
favoris. Cette fenétre est dite <fenétre
principale~.

Le nom du fichier
courant est indiqué
dans la barre de titre
de la fenétre.

Dans la liste, chaque ligne correspond &
une fiche du fichier. En faisant un double
clic sur une de ces lignes, vous affichez les
données de la fiche, ce qui vous permet
=g de les consulter ou de les modifier.

Cet écran vous montre les données d’une fiche, qui apparaissent
dans les différentes rubriques qui la composent. Utilisez la touche
Tab pour vous déplacer d’une rubrique a l'autre.

Au bas de la fenétre, les boutons permettent d’afficher la fiche
précédente ou la suivante. Le bouton Annuler revient a l'affichage
de la fenétre principale, sans enregistrer les modifications. Le
bouton Valider revient & Uaffichage de la fenétre principale, en
enregistrant vos modifications.

G006
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Manuels de référence

Des manuels exhaustifs décrivent chaque programme.
lls sont accessibles directement depuis le logiciel et
peuvent étre imprimés si désiré.

lls débutent par une section «Prise en main» qui
décrit I'essentiel en une dizaine de pages pour bien
appréhender votre nouvel outil.

Les manuels clairs, complets et illustrés
proposent de nombreux hyperliens

continue aux personnes fribourgeoises en situation de handicap.

l « Le CFC est une institution cantonale qui propose des cours de formation

<~ CFCIBZ

Depuis 2015 nous utilisons les logiciels Office Maker. La gestion du
personnel, soit environ 80 collaborateurs et collaboratrices avec un

Gentre de formation continue Fribours—— galaire horaire pour la plupart, ainsi que la facturation, les paiements et la
comptabilité générale sont gérés avec le trio Staff, Business et Finance.
Abonnés aux mises a jour, nous bénéficions de logiciels performants qui
s’adaptent parfaitement 4 nos besoins. En cas de souci, situation assez rare
en réalité, nous avons recours dans un premier temps aux notices techniques
mises a disposition qui nous permettent souvent d’y remédier. Sinon le
service de Support est efficace.
Satisfaits de notre outil comptable, nous voild parés pour les exercices a

Bildungszentrum Freiburg

venir ! »

Martine Chavaillaz

Secrétaire

Centre de formation continue pour personnes adultes en situation de handicap
Client Office Maker depuis 2015

D'autres témoignages détaillés sont disponibles sur le site officemaker.ch

Fonctions communes aux
trois logiciels et versions

« Mono ou multi-utilisateurs avec clients et serveurs
locaux ou distants

- Multi-sociétés, gestion indépendante de chaque
société

- Multi-fenétres et multi-process

- Multilingue: interface du programme en frangais,
allemand ou italien, Finance et Business aussi en
anglais

- Unicode: vous pouvez utiliser tous types d'alphabets
- Pas de limitation en nombre de fiches

- Barre des favoris: accés en un clic a vos fichiers, listes,
imports/exports et recherches préférés

- Barre des boutons: accés en un clic aux actions
principales

- Formation d'une sous-sélection quelconque de
fiches

- Recherche rapide avec sélection anticipée, multi-
rubriques, combinaison de sélections

- Résultats instantanés sur des millions de fiches

- Editeur de formules de recherche sur toutes les
rubriques, multi-criteres, avec combinaison de
sélections

« Enregistrement de formules de recherche pour
un acceés instantané, association aux documents
imprimés

- Liens: retrouvez instantanément et sans saisie les
fiches ayant un lien logique entre elles

« Trier: tri multi-niveaux, sur toutes les rubriques, ou tri
simple par un clic sur la colonne

« Dupliquer: possibilité d'utiliser n'importe quelle fiche
pour en créer rapidement une nouvelle

- Traitement en série: possibilité d'appliquer une
modification a un ensemble quelconque de fiches,
par exemple une modification de prix, un change-
ment de catégorie, des autorisations d'acces...

- Autorisations d'accés: I'administrateur attribue a
chaque utilisateur ses propres autorisations selon les
fichiers et les actions a effectuer sur ceux-ci

« Mises a jour automatiques: recherche et installation
automatique ou sur demande des nouvelles versions

« Nombreux formats d'import et d'export
« Manuels de référence complets, imprimables

+ Glossaire: liste de termes ou phrases fréquemment
utilisés pouvant étre saisis automatiquement sur
appel par mot clef

- Editeur de formats: personnalisation compléte des
documents «sortants» comme les offres, factures,
rappels, fiches de paie, décomptes... (sauf Finance et
Staff Light)

- Traitement de texte intégré (sauf Finance et Staff
Light)

- Association de documents externes a toutes les
fiches, GED (sauf versions Light)
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Plan comptable

Conforme aux exigences
comptables suisses, Finance
propose plusieurs plans comp-
tables modeles selon votre activité
et qui pourront étre rapidement et
facilement adaptés a vos besoins.
L'imbrication hiérarchique des
comptes peut s’étendre jusqu’a
quinze niveaux de totalisation.

Eﬂ <] |> ?E DD[I 400000

300000

200000

100000

Q-

No compte ~ itulé Genre Solde provisoire
Fichier. 1 Actifs Actif 1572334.35
CEED 10 Actifs circulants Actif 1261 884.35
9 i 100 Caisse Actif 9084.30
¢ s 1000 Caisse bureau Actif 5084.30
I 1001 Caisse Stock Actif 4000.00
Bilan 101 Banques Actif 590 534.13
Exploitation 1010 Banque Crédit Suisse Actif 208 515.13
Extraits de comptes 1011 Banque Cantonale Vaudoise Actif 103 670.05
Grand livre 1012 Bank of America Actif 107 608.95
) Alécran 1013 Barclays Bank, London Actif 111 560.00
1014 UBS en EURO Actif 59 180.00
Recherche 106 Titres réalisables a court terme o0 Graphique
)l comptable
el 1063 Obligations
‘ R Charg.ss 110 Débiteurs W Année courante [l Année précédente [l Budget
- /o . Sodiite 1100 Débiteurs suisses 1100000 o
1101 Débiteurs GB
L1 u e q u I a S u 105 Débiteurs EUR 1000000 4
% - 1109 Provisions pour pertes sur débiteurs
1140 Avances 4 court terme 900000 —
17 Créances envers institutions publique
170 TVA déductible s/achats matieres etpr 500000 o
n7n TVA déductible s/investissements et at
119 Autres créances a court terme 700000 -
1192 Acomptes aux fournisseurs £00000 -
120 Stocks et travaux en cours
1270 Stylos 500000 |

Vtes Stylos Vtes pap. écr. Vtes pap. diver Calculatrices Meubles Divers

-

ool v & & 4

Ecritures

Une seule fenétre vous permet de
saisir une écriture simple (compte
et contre-partie), une écriture
multiple (plusieurs comptes et
contre-parties), une écriture en
devises et/ou une écriture avec
calcul et imputation automatique
de la TVA. La saisie est trés
simple, gréce a de nombreux
automatismes. Les écritures
restent modifiables en tout temps,
jusqu'a ce que vous décidiez de
les verrouiller. Par la suite, il reste
possible de générer automati-
quement une écriture d'extourne.
La totalisation des comptes est
effectuée automatiquement, au
fur et & mesure de la saisie des
écritures.

Documents comptables

Tous les documents comptables
peuvent étre affichés a I'écran

ou imprimés en un clic: plan
comptable, extraits de comptes,
balance, exploitation, bilan, grand
livre, récapitulatif TVA, etc.

Acceés gratuit fiduciaire

Dans le cloud, votre fiduciaire
recoit une licence sur simple
demande. Elle pourra ainsi
accéder a vos données a des fins
de contréle ou de saisie. En local,
vous disposez d'une commande de
transfert fiduciaire afin d'échanger
les données a traiter. Dans les deux
cas, |'accés de votre fiduciaire est
simple et gratuit.



Office Maker Finance

Automatismes

Le logiciel propose des possibilités d'édition de
rapports et de graphiques personnalisés et des
automatismes plus poussés. Citons notamment les
écritures modéles qui simplifient grandement la saisie
d'écritures répétitives ou périodiques.

Il est ainsi possible de définir des parametres qui
réduiront au minimum l'intervention de |'utilisateur.
Une série d'écritures peut aussi étre générée
automatiquement a partir des écritures modéles selon
leur échéance: amortissements, leasings, contrats,
loyers...

Etats comptables

En plus de tous les documents
usuels, vous pouvez aussi définir
VoS propres états imprimés gréce
a un puissant éditeur de listes
intégré, créer des formats d'export
de données, ou encore générer les
graphigues que vous souhaitez.

Vous pouvez également modifier
les options de présentation des
documents proposés en standard.
En outre, le décompte TVA peut
étre paramétré une fois pour
toutes et imprimé directement sur
le formulaire officiel, en un clic.

Comptabilité analytique

Le plan analytique se concoit
comme un plan comptable
parallele. Grace a 'association
d'un centre d'analyse aux

lignes d'écritures, vous obtenez
une analyse détaillée de votre
exploitation sous différents axes,

En version PRO, les montants peuvent étre déterminés

par exemple par secteur d'activité,

e par des formules aussi sophistiquées que nécessaire.

| 99.a0| |

par filiale, par zone géographique,

etc. Les combinaisons d'analyse
sont presque infinies...

© Ajout Ecriture - No 1 - o x Edelweiss SA Extrait du compte 1010 BCS du 01.05.18 au 31.05.18 Page 1
- L 2 . . Exercice 2018 09.11.18 14:53
Fichier Edition Fenétre Saisie Aide
Date P Journ. Ecr. No piéce Contrepartie Libellé Débit CHF Crédit CHF Solde CHF
( Code journal ] 1 | Général No écriture 169 Solde départ: 1357997.88  648776.25 709 221.63
Date 06.12.2019 03.05.18 + 5 120 890167 Multiple Salaires Mai 78 022.00 631199.63
= 04.05.18 + 5 121 890169 2000 F. 8904589 Stylos S.A. 8 500.00 622 699.63
No de piéce 040518 + 5 122 890168 2204 Retenues (AVS LAA LPP PG) Mai 16 044.00 638 743.63
05.05.18 + 5 123 890171 2000 F. 8904890045 Paper Factory S.A. 18 750.00 619993.63
[ Libellé ] | Achat de livres professionnels 07.0518 + 5 124 890172 2000 F 5890 Texas Int. 9650.00 610 343.63
07.05.18 + 5 125 890170 2000 F. 890400056 Paper Factory S.A. 16 500.00 593 843.63
10.05.18 + 5 126 890174 2000 00 Extrait
100518 + 5 127 890173 2000 ) §
No compte Intitulé Sous-libellé TVA Débit cradit 13.05.18 + 5 128 890176 2000 f No compte ] | 1010 | <] [> Banque Crédit Suisse En devise
- 15.05.18 + 5 129 890177 2000 Contreparties détaillées
6710 Achats de livres profi 5 9250 16.05.18 + 5 130 890179 2000 Comiet (10178 ) EXCXTIR
Période ompléte Début 01.01.19 Fin [31.12.19
] 16.05.18 + 5 131 890178 2000 | Torode @ | v
1000 Caisse bureau 99.90
190518 + 5 132 890182 6000
1170 TVA déductible sfach & T.40 19.0518 + 5 133 890181 6000 Q_ Chercher
19.0518 - 5 134 590180 6000 Date A |Jnl Ecr. Piéce Contrepartie  Libellé Débit Crédit Solde
21.05.18 5 135 890175 2000 Solde ouverture 248 020.00 248 020.00
31.05.18 + 5 145 890194 2000
04.01.19 |5 2 890008 2000 Facture 9801255 Stylos S.A. 10000.00 238 020.00
1010 Banque Crédit Suisse "
@V Balance 0.00 09.a0 0990 06.01.19 |5 4 890009 2000 Facture 892561 SHIL AG, Ziirich 15 000.00 223 020.00
07.01.19 |5 5 890010 2000 Facture Paper Factory S.A. Genéve 30 000.00 193 020.00
11.01.19 |5 6 890012 2000 Facture 8978521 Universal Papeterie S.A. 5000.00 188 020.00
g 11.01.19 |5 7 890011 2000 Facture 895632 Kasio S.A. 1000.00 187 020.00
( ompte } i 120119 5 8 890014 6000 Loyer magasin Lausanne janvier 1000000 177 020.00
12.01.19 |5 9 890013 2000 Facture 1256 Pelikanos AG 4500.00  172520.00
R 15.01.19 5 10 890015 6000 Loyer Magasin Genéve janvier 12 000.00 160 520.00
Débit | 16.01.19 |1 " 1012 Transfert de fonds 20 000.00 180 520.00
. | 16.01.19 |5 12 890016 6000 Loyer bureau Lausanne janvier 6500.00 174 020.00
Crédit 25.01.19 |1 13 Multiple Ventes diverses 143 671.80 317 691.80
Code TVA ( 28.01.19 |4 17 890029 1000 Caisse Janvier 500.00 317 191.80
— 31.01.19 |1 21 6400 Paiement frais d'électricité 600.00 316 591.80
Sous-libellé | Solde actuel 0.00 31.01.19 |5 22 890074 2204 Retenues (AVS LAA LPP PG) Janvier 12 860.00 329 451.80
31.01.19 |5 23 890073 Multiple Salaires Janvier 66430.00 263 021.80
05.02.19 |5 26 890045 2000 Facture 8902546 Stylos S.A. 8950.00 254 071.80
06.02.19 |5 27 890046 2000 Facture 892599 Shil AG, Zirich 8500.00  245571.80
07.02.19 |5 28 890050 2000 Facture 1355 Pelikanos AG 8525.75 237 046.05
Valid Solde CHF 1533605.88  1325000.75  208515.13]
nnuler ‘alider
. Mouvement période 1285585.88) 1325090.75 -39 504.87‘
> ™
[é/ Edelweiss SA - Exercice 2019

Vos données sont toujours présentées clairement, que ce soit sur papier ou a |'écran

Saisir un mot clef, répondre a une question, votre écriture est créée
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Tableur |ntegre Bouclement Edelweiss SA Page 1
Exercice 2021 09.11.22 14:09
Comparatifs, tableaux de bord, Les fonctions comptables Elles permettent par exemple A la fin de I'exercice, imprimez BILAN
ratios, bilans personnalisés, s'ajoutent aux fonctions classiques d’obtenir le solde d'un compte, tout simplement les documents (provisoire)
tableaux de résultats par centre des feuilles de calcul. Tout pour un centre d'analyse donné, souhaités puis créez le nouvel Actits
Actifs circulants
d'analyse, graphiques, rapports de en restant faciles a utiliser et pour telle période, en incluant les exercice automatiquement. Vous Caisse 908430
) ., Lo, N ) . , . . . L. . N . Banques 590 534.13
liquidités, sont édités de maniére accessibles a toute personne ayant  écritures provisoires ou non. Finis pourrez continuer a travailler sur Tites réalisables & court terme 3457000
. , R . . Débiteurs 479 247.07
particulierement flexible gréce quelques connaissances d'Excel®, les exports de données fastidieux: I'ancien exercice. Créances envers institutions publiques 3344885
L, , . . L, . Stocks et travaux en cours 115 000.00
notamment au tableur intégré qui les fonctions comptables sont vos tableaux sont créés une fois Total Acts circulants 1261 884.35
est en lien direct avec les données extrémement riches et puissantes. pour toutes et seront toujours a Budget Actits immobilisés
. | u ge S Immobilisations corporelles meubles 290 450.00
comptables. jour, sans autre effort! Immobilisations incorporelles 20 000.00
Les budgets sont étab||s sur |es Total Actifs immobilisés 310 450.00
@ Ajout Feville de calcul - No 1 - o X COmpteS ou |eS centres d’analyse, Total Actifs 1572334.35
Fichier Edition Fenétre Aide i . . .
— ainsi que sur une combinaison des Passits
Mow | jIype = = . L, Dettes a court terme
@ owe | S RS AR VEH SRS deux, Leur saisie est assistée par Achats et pres}aiionsde services 317 780.85
. . L. Autres dettes a court terme 212 200.58
ERRICT TR Sy S Wrep Text General ERE] B @ @ recopie des valeurs d'une perlode Total Dettes & court terme 529 981.43
Ligne ! Colonne e D[ B 7 U D@ & A s EMerge&Center = | % 5 | 8 98 A Gerr | Stles | Cells | Editing . , .
htrr : celtyes Sl précédente ou par la répartition Capitaux propres
Dupliquer Clipboard Fonts ~ Alignment 5 Numbers & CellType Capital / Privé 500 000.00
= = R de valeurs globales. Les budgets Reserves, Bénéfice/Perte résultant du bian 249 14420
_— t ~ t | s t s d Total Capitaux propres 749 144.20
e"comﬁ A B c [ 3 F G H | ) K ¢ ™ N o P Q R A peuvent etre completes par des
— e — budgets révisés qui pourront étre Total Passis 1279 12569
. adaptés au cours de |'exercice Resulat GHF e
Sélection s p : Total 1572 334.35
Recopier en bas. 6
| Recopieradrote | 7
Fixer valeur 8
[ Remk || o A B c D 3 3 G N ]
10 1 [ JOX ) Ajout Budget - No 1
1 2 "
2 ) Budget mensuel Srophive
13
1 : Origine [ 201901 | Genre Revisé
12 6 Résumé par catégorie Budget / Dép. réelles Dépenses réelles (No compte )| 3040 | Ventes de meubles Options: Grand livre
17 [l Catégorie 100 % Différence (‘centre analyse ]‘ ‘
18 CHF 24'000.00 Inclure écritures provisoires
;Z 8 |Achats plantes 12'450.00 24000 Réalisé 2018 = lgﬂweert Commesnsi:i.éc?mes
2 , Janvier 2019 [ 4304600 | 44632.25 -36% Répartir... OEn devises
2 9 |Achats outillage 9'805.00 19500 ~ CHFIe0n0 Février 2019 45 020,00 44143.65 2% Recopler R 0 T fEs
;: CHF 1200000 Mars 2019 30 500.00 27 698.10 10.1 % DContrepanies détaillées
2 10 | Achat tearoom 13'407.00 11593.00 Avril 2019 19 600.00 17 786.10 102 % [ICode TVA au lieu du No de piéce
Sheetl CHI8000.00 Mai 2019 38 000.00 34 567.80 9.9% [JAvec mouvement période
o 20000 Juin 2019 58 900.00 53 531.30 10 % [Libellés détaillés
11 |Frais - 0.00 4'000.00 ' I Juillet 2019 55 000.00 5001210 10% [JAvec centres d'analyse
r! CHF 0.00 P Py £ o © g Aot 2019 36 600.00 33 286.40 10 %
s 12 |salaires magasin - 23400.00 40000 % %é’ g & § g Septembre 2019 19 100.00 17 361.50 10%
z 3 g 2 g Octobre 2019 23 000.00 20 759.95 10.8 %
< < < & E W Achats plantes Achats outilllage Novembre 2019 53 500.00 48 410.70 10.5 %
13 |Frais informatiques - 15000.00 -3'000.00 B Achat tearoom s Décembre 2019 58 500.00 53216.20 9.9% Sous fitre ‘
M Budger W alaires magasin rais informatiques. —
14 [Total 74'000.00 74'062.00 -62.00 " b Hmmonn B TOTAL 480766.00 445 406.05 7.9% Nopremiérepage |1 |
s 5
Lot T |0 . ®» & efd LT T
Des feuilles de calcul sur mesure, avec des données immédiatement 2 jour Comparaison des chiffres des budgets Nombreuses options d'impression pour le Grand livre
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Versions

Light

La comptabilité n'a jamais été
aussi simple

+ Plans comptables a choix

« Nombre d'écritures illimité

- Etats comptables en un clic

« Multi-sociétés, multi-monnaies
« Décompte TVA au forfait

Version destinée aux indépen-
dants, artisans, associations et
petites entreprises. Le logiciel est a
la fois complet et facile a utiliser. Il
est apprécié autant par les comp-
tables que par les non-comptables
qui y trouveront une aide précieuse
pour appréhender la comptabilité
informatisée dans les meilleures
conditions.

Standard

Un programme comptable avec
un maximum d'automatismes

- Ecritures modeéles

- Editeur d'états personnalisés
- Etats historiques

« Groupes de comptes

« TVA sur formulaire officiel

Destinée aux petites et moyennes
entreprises, cette version possede
toutes les qualités de la version
Light tout en y intégrant des
fonctions plus sophistiquées et
davantage d'automatismes.

Pour d'autres informations, consultez notre site www.officemaker.ch

22

PRO

Logiciel de comptabilité géné-
rale, analytique et budgétaire

« Classes et centres d'analyse
- Budgets avec comparatifs

- Consolidations

- Ecritures périodiques

« Feuilles de calcul intégrées

Cette version intégre les possibi-
lités des versions Light et Standard
en y ajoutant les fonctions requises
pour un outil d'analyse financiere.
Elle s'adresse donc aux entreprises,
fiduciaires et services financiers

qui désirent disposer d'un outil
performant et complet. Lensemble
de ses fonctions évoluées font de
Finance PRO un outil précieux a
I'usage des professionnels.

yse|dsun uo eLuﬂH—U!lS!JLK):
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Un'legiciel de facturation
et délgestion commercic

et d’une efficacité

[ ® Articles-
g Il Q B8 g +]
Ajouter Modifier ~ Supprimer  Trouver Tout voir Liens Isoler

\ Code article Libellé court
Fichier 6
@ Adresses
@ Evénements
Lettres modeles
@ Factures débiteurs
Paiements débiteurs
@ Factures créanciers
Mandats e
@ Articles - Prestations E

MDO116 Abattage d'arbres

§ ACO120-PV Aconit

B
%
e ALY129-PV Alyssum montanum

Alyssum saxatile

Prestations 189 / 189

) @

Cacher Imprimer Divers

~ Prix TTC Qté en stock Catégorie
80.00 0 Main d'oeuvre
3.50 80 Fleurs jardin
O ® Modification Adresses 1/ 121

ABC 182 - ABC Industries SA / Borel Claudine, Pully

Adresse Compléments Débiteur Créancier Enumérations Piéces liées Evénements

Impression Code ABC 182 Photo
Liste des articles f'l‘itre—l Madame
Liste de prix Analyse du sol
IYentais Prénom Claudine = =
' Nom Borel S
Alécran ANC100-PV Ancolie o
Société ABC ies SA
Recherche j
N Société Suite ~ g
En stock Serre Ouest 8 ARB-PLN Arbres
En stock Serre Est Rue Parc du Soleil 0 A
" Case postale hiche]meérs
En action @ = et
Services ./ ARROSKID Arrosoir enfant v W Langue Frangais B
- i Date de naissance
Arrosoir oscillant AQUA NPA Ville 1009 Pully fFonction Responsable batiment et jardin
Canton VD fDépanement ] Entretien
Arosoir oscillant AQ... . Pays Code monnaie CHF Franc suisse
Salutation Chére Claudine Solde global 22 961.80 CHF
Aster des Alpes
Adresses secondaires f m E{ﬂ £ —>  Téléphones et liens f @ L
Type d'adresse Nom PF Type d'information Valeur
Adresse de facturation Hans Miiller,...tries AG, Zirich F Téléphone professionnel 02176543 45
Rappels et relevés Hans Midiller,...tries AG, Zurich P F Téléphone mobile 079 622 54 54
Contact urgences Pierre Borel Téléphone direct 02176523 23
Divers Pascal Keller,...cture SA, Etoy 7 E-mail principal claudine.borel@abc-industries.ch
E-mail secondaire cborel@gmail.com
Pager 987
Code d'entrée alb2cs
W ® &
. o
Versions, modules Adresses Relations

Comme Finance et Staff, Business

est disponible en trois versions.

A cela s'ajoute Business Contacts
et la possibilité de combiner divers
modules ensemble. La version
Standard gére a la fois les débi-
teurs et les créanciers. La version
PRO peut étre composée a volonté
de n'importe quelle combinaison
des modules suivants: Débiteurs,
Créanciers et Stock. Business
Mandats peut étre combiné avec
n'importe quelle version.

Le développement de toute
entreprise se construit sur une
bonne gestion de ses relations
clients et fournisseurs. Cela
implique une base d’adresses
détaillée et un suivi centralisé des
activités: téléphones, courrier,
rendez-vous, relances, travaux...
Business Contacts gere toutes ces
informations de maniere simple et
efficace. Le module Contacts est
commun a toutes les versions de
Business. Il peut cependant aussi
étre utilisé de maniere autonome.
Son prix modeste vous encourage
a prendre un premier contact
avec Office Maker. Par la suite,

un simple changement de clef
d'activation permettra de déployer
les autres modules, lorsque vous le
déciderez.

La fiche adresse est trés compléte.
Vous pouvez notamment définir
des adresses secondaires de tous
types en faisant éventuellement
référence a une fiche adresse
présente dans le programme
(fiches méres et fiches filles).
Vous pouvez en outre indiquer
un nombre illimité de numéros
de téléphone, adresses e-mail et
documents externes associés.
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Office Maker Business

Catégorisation

Le programme offre un systeme
particulierement puissant de
catégorisation. Vous pouvez définir
un nombre illimité de groupes

et de désignations, les associer
en un clin d'ceil aux contacts
correspondants, les retrouver
instantanément, leur envoyer un
e-mail ou un courrier et I'enre-
gistrer dans les événements de
chaque contact concerné. Jamais
VOS envois commerciaux n'auront
été aussi bien ciblés et gérés !

i

Ajouter  Modifier Supprimer Imprimer  Divers

Evénements, e-mails

Vous disposez de tout le détail de
vos relations clients: téléphones,
e-mails, rendez-vous, visites,
travaux, relances, interventions...
Le traitement de texte intégré est
un outil puissant et flexible pour
éditer e-mails, newsletters, lettres
et tous documents de maniere
professionnelle. Les envois d'offres
et de factures par email pourront
étre accompagnés d'un message
dynamique et parfaitement mis en

page.

Calendrier - Garden Center

Jour Semaine Mois Employés

Calendrier

Les événements peuvent étre
manipulés facilement dans le
calendrier graphique: ajouter,
déplacer, dupliquer, planifier
devient un jeu d’enfant. Grace
aux filtres, vous pouvez restreindre
I'affichage a vos propres
rendez-vous, aux interventions
chez vos clients, a tout ce qui
concerne un mandat donné ou
encore au planning de tous vos
collaborateurs.

<] T

Février 2019 2019 Lundi, 11 Mardi, 12 Mercredi, 13 Jeudi, 14 Vendredi, 15 Samedi, 16 Dimanche, 17 Toutlcocher .
Lu. Ma. Me. Je. Ve. Sa. Di. tori Mario [ "
5 1]2[3 ‘ ‘ ‘ Nom Prénom
v | (Autres) (Autres)
6
. £2|855 1581 R78 RSHIROHILIO 08:00 ‘ ‘ ‘ ‘ ¥ |Balladine Jeanne
11 12 13 14 15 16 17 i
Madame Anne Capt Madame Anne Capt ¥ |Beaud Pierre
8 18 19|20 21 22 23 24 Main d'oeuvre sous Main d'oeuvre sous ¥ |Cardin Jean-Claude
contrat d'entretien contrat d'entretien "
9 25 26 27 28 09:00 v |Daetwyler Pierre
e S v |Lutece Marie
o :;rsJ e v |Nadau Claire
= u. la. Me. Je. Ve. Sa. 0. 10:00 7 INeem CmEh
2y Projt do barire et v | santori Mario
aies. Parcelle de
10 415/6[7]8]9]|10 " 2000 m2 environ. ¥ |Valotton Karine
M1 12 13 14 g 16 17 Y v |Wegman Willy
12 18 19 20 21 22 23 24
@ Tout cocher 83
13 25 26 27 28 29 30 31 1200 — 5
enre ~
Avril 2019 v | (Autres)
Lu. Ma. Me. Je. Ve. Sa. Di. 1300 12:55 Ca...n-Claude v |Entretien
14 1)|12|3|4(5(6(7 Monsieur ¥ |Etude
158 9 10 11 12 13 14 e v |Exécution
16 15 16 17 18 19 20 21 140 ¥ [Interviews
17 22 23 24 25 26 27 28 dc::m St: _jhsdlg:z:se ¥ |Rendez-vous externe
v |Réparation
18 29 30 Madam...
15:00 Conseil avant-vente, v |Téléphone
prendre catalogues
¥ |Travaux sous contrat
v |Vacances
16:00 i
Total 18h 45m v |Visite
e
17:00
18:00
Afficher les filtres

Le calendrier propose les vues par jour, par semaine ou par mois, avec de nombreux filtres d'affichage
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Edition et suivi d'offres

Que vous proposiez des articles
ou des prestations de service, vous
disposez de libellés exhaustifs
librement adaptables. Vous
pourrez insérer des sous-totaux,
proposer des variantes, insérer
des articles ou du texte libre, etc.
Si vous souhaitez réorganiser les
différentes positions de votre offre,
il suffit de faire glisser les lignes

et les sous-totaux sont recalculés
immédiatement.

Dans la version PRO, effectuez
votre calculation grace au tableur
intégré. Vous pouvez adapter les
formats imprimés de vos docu-
ments afin qu'ils correspondent
parfaitement a I'image de votre
entreprise. Bien entendu, les offres
sont organisées de maniére a
connaitre leur statut a tout instant.

Prévisualisation en saisie

Vous pouvez demander une
prévisualisation a |'écran pendant
que vous étes en saisie. Cela
permet par exemple de s'assurer
qu'une facture tient bien sur une
page, ou qu'une derniere ligne de
TVA n’est pas orpheline sur une
page seule, ou d'introduire des
filets de séparation ou des sauts de
page a bon escient.

Facturation

Générez vos factures en conver-
tissant une ou plusieurs offres ou
saisissez directement une nouvelle
facture. La création d'une facture
identique pour un ensemble de
clients se fait en une seule action.

Tout comme les offres et tous
les autres documents destinés
aux clients, vous personnalisez
librement I'aspect de vos factures.

Note d'honoraires ABC Industries )
Département Comptabilité

Monsieur Jean Tarbeville

Dot 15 teurior 2016 Parc du Soleil
e février

1 Pull
Notre référence ML 000 Pully
Votre référence  Mme Lya
TVANo 123456

SA

Votre campagne publicitaire "All in one”, selon notre offre du 6 janvier 2016

Phase 1

Création et validation des avants-projets s|
affichettes format Ad. Idées pour la campq
de créneaux horaires.

Phase 2

Création et validation des maquettes affic|

Notre référence ML

dauteur, mise en page et impression de 10 éfé
Votre référence

affichettes A4. Réalisation des spots public

format Ad. Casting, prises de vues. Facture Monsieur et Madame
Numéro 11850 William et Cosette Roussy
Phase 3 Date 15 juin 2020 Ch. de la Solitude 6
Code client ROUS125 1062 Sottens
Réalisation des affiches, prises de vues, h Bulletin No

S

Edelweiss

GARDEN CENTER

‘CH44 3199 9123 0008 8901 2
folwaiss

Chemin Praz-Colline 2
1000 Lausanne

Rétéronca
1500010 00000 00069 00001 18500

Payablepar

Monnsia Montant
CHF  7.00

Point do dépot

et Radio Zilrich. Traductions F-D, création TVANo 123456
négociations. Code article  Libellé Qe Prix unit. TVA Total
ASTA46-PV Astilbe Arendsii Hybride 1 3.50 7.7% 3.50
cap Capuccino 1 3.50 2.5% 3.50
TVAincluse 7.7% 025 7.7%
TVAincluse 2.5% 0.09 2.5%
Conditions de paiement: 4 réception Total excl. VA CHF 6.66
Conditions de palement: 30 jours net TVAtotale CHF 034
Total CHF 7.00
Nous vous remercions pour votre commande.
Récépissé Section paiement Compte / Payable a
Comple Payatid CHa4 3199 9123 0008 8901 2
Edelweiss

Chemin Praz-Colline 2

1000 Lausanne

Référence

15 00010 00000 00069 00001 18500

Informations additionnelles.

//S1/10/11850/1
25;2.5:3.41/40/0:0
Payable par

Monnaie Montant
CHF  7.00
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Suivi des débiteurs

Les paiements sont enregistrés

en un clic par I'action « Acquitter
» ou importés grace au format
ISO Camt.054 (QR-Factures). Le
logiciel propose tout le nécessaire
pour effectuer un suivi débiteurs
efficace : rappels paramétrables,
relevés de compte, liste des
débiteurs, échéanciers...

Statistiques

Evolution des ventes mensuelles,
comparatifs par client, par produit,
par catégories, vous disposez
d'un catalogue de statistiques
trées complet. De plus, vous créez
vos propres statistiques a volonté.
Edition de graphiques et export
vers Word® ou Excel® sont
évidemment aussi possibles.

©e Evolution des ventes du 01.01.19 au 31.12.19
Année 2019 Année précédente TVA incluse
Début Janvier
Fin Décembre
140000

Janvier 31'426.37
Février 58'350.08 120000 1
Mars 13'230.74 100000 |
Avril 19'974.42
Mai 100'886.03 80000 ~
Juin 120'431.29 60000
Juillet 0.00
Aoit 0.00 40000 —

0'00 20000 +
Octobre 0.00
Novembre 0.00 0-
Décembre 0.00 . Fév. Mars Avr. Mai Juin Juil. Aolt Sept. Oct. Nov. Déc.
Total 344'298.93 ELV

il v & & e

Votre chiffre d'affaires, sur la période voulue et présenté de diverses facons

Factures créanciers

Business gere de maniere simple,
rapide et efficace, vos factures de
frais généraux ou d'achat. La saisie
des QR-Factures se fait de maniére
tres rapide par lecture optique.

Le logiciel vous présentera entre
autres des échéanciers afin que
vous puissiez planifier au mieux vos
liquidités.

Paiements

Les informations relatives a
I'ensemble des banques suisses
sont présentes dans le programme
et peuvent étre mises a jour régu-
lierement par le biais de Telekurs.
Vous associez une fois pour toutes
les indications de compte, délais
de paiement, numéro IBAN, etc.

a vos fournisseurs afin que ces
informations soient automatique-
ment reportées sur les factures

et paiements. Le logiciel vous
propose les paiements a exécuter,
en tenant compte des éventuels
escomptes accordés, vous permet
d'apporter les adaptations
souhaitées et effectue 'ordre

de paiement selon la norme 1SO
20022.

Mandats

Le module Mandats est destiné
aux sociétés de services qui
souhaitent contréler au mieux leurs
activités et avoir une vision a la fois
détaillée et globale du rendement
de chaque affaire ou projet. Il

est particulierement bien adapté
pour les entreprises actives dans

la communication, la publicité, la
construction, les services fiduciaires
ou encore les bureaux d'avocats
ou d'ingénieurs.

Gréace a plusieurs masques de
saisie a choix, les activités sont
répertoriées de maniere simple

ou détaillée. La saisie est rapide:
de nombreux automatismes

sont prévus, tels que le nom de
I'employé, la date, I'heure, le genre
d'activité, la prestation, le mandat
concerné...

La facturation peut étre automa-
tisée selon divers criteres. Les
données utiles a I'établissement
des salaires peuvent étre
transmises au logiciel Staff.

Le logiciel est extrémement

riche en fonctions d'analyse. Des
tableaux de bord dynamiques ainsi
que des décomptes et des listes
vous informent sur tous les aspects
du mandat pour un suivi optimal.

© Modification Mandats 3/9
Fichier Edition Fenétre Aide

3, Aménagement d'un jardin d'agrément de 1200 m2 (Battat Andrea)

Mandat ~ Compléments Evénements  Piéces liges

Genre \Tous ~ Période

[Code employs || Date de début [ ‘ &

[Code prestation | ‘ Date de fin ‘ &

BZ2WE DS
Libellé court Employé Société - Nom Date dé... Durée Genre Prix factu... F...
Conseil Santori Mario Battat Andrea 15.04.2018 | 02:15 | Visite 157.50
Main d'oeuvre/Suivi int... | Nadau Claire Battat Andrea 16.04.2018 | 09:30 | Calculation
Main d'oeuvre chantier | Wegman Willy Battat Andrea 20.04.2018 | 05:00 | Exécution 350.00
Main d'oeuvre chantier | Wegman Willy Battat Andrea 23.04.2018 | 09:30 | Exécution 665.00
Main d'oeuvre chantier = Wegman Willy Battat Andrea 24.04.2018 | 09:30 | Exécution 665.00
Main d'oeuvre paysagi... Santori Mario Battat Andrea 25042018 | 07:30 | Exécution 525.00
Nadau Claire Battat Andrea 26.10.2018

Budget CHF 15000.00 15.75% Budget en heures 40:00
Total a facturer 236250 Total heures 43:15
Total facturé 0.00 Solde des heures -03:15

Solde 12 637.50

Total des coiits 1307.00 Total non CHF 0.00

Marge 44.68 % 1055.50

BT T

En un coup d'ceil, I'avancement et la rentabilité de votre mandat
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Office Maker Business

Points de vente (POS)

Un systeme complet de gestion de
points de vente est intégré dans
Business des la version Light.

L'utilisation de ce module est

ultra simple grace entre autres a
une zone de saisie unique, une
catégorisation hiérarchique des
articles, la sélection par image, par
code article ou par code barres.

wnnmom v BT 8 9 -

[ 4.5 8
A\&
oo B Q

Vous disposez d'autant de moyens
de paiement que vous souhaitez:
especes en CHF ou en monnaie
étrangére, cartes bancaires, cartes
de crédit, bons cadeaux, etc.

Bien s(r, vous profitez de toute

la puissance du «back office » de
Business: gestion des clients, du
stock (PRO), commandes (PRO)...

De plus, vos écritures comptables
sont automatiquement générées et
transférées en comptabilité.

Les fonctions POS peuvent étre
utilisées sur un ordinateur usuel ou
sur du matériel spécialisé.

Une brochure dédiée a notre offre de matériel de caisses est disponible sur notre site www.officemaker.ch
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Gestion de stock

Ce module gére les mouvements
de stock de tous types et auto-
matise la chaine des opérations
liées a la bonne tenue du stock.
Les commandes clients créent des
réservations qui, lorsque le niveau
du stock I'autorise, générent
automatiquement les livraisons. Le
logiciel établit I'inventaire selon
différentes méthodes, avertit des
ruptures de stock, imprime et lit
les codes-barres, et génére les
commandes aux fournisseurs selon
divers criteres a choix.

Multistock et tracabilité

Ce module vous donnera toutes
les informations utiles par lieu de
stockage ou magasin: quantités en
stock, en commande, réservée, en
contréle. Les transferts d'un stock
a un autre, etc. Ce module inclut
aussi la gestion par lot ou par
numéro de série afin d'assurer une
tragabilité compléte.

Mouvements

Les mouvements de stock sont
gérés automatiquement par le
biais des bulletins de livraison et
de réception mais peuvent aussi
étre saisis manuellement en cas
de bonus ou malus d'inventaire,
de réparations, de casse, etc. La
mise a jour de 'inventaire peut
étre automatisée notamment par
import de données ou par le biais
d'un lecteur de codes barres.

Comptabilisation

Le logiciel génere les écritures
relatives aux ventes et aux achats,
écritures qui sont intégrées dans
votre comptabilité en un clic.

La saisie est ainsi réduite au strict
minimum.

Assemblages

Il est possible de définir un nouvel
article comme étant formé de
composants. Le programme gere
les quantités de composants
nécessaires a l'assemblage.

Vous pouvez également définir des
liens entre les articles, de facon a
ce que des articles complémen-
taires soient proposés avec un
article principal. Cette fonction
peut également étre utile pour le
calcul de diverses taxes liées aux
produits (COV, TAR...).

Documents imprimés

Plus d’une centaine de documents
standards sont a votre disposition.
A ces documents prédéfinis
pourront s'ajouter les listes ou

les tableaux croisés que vous
pouvez créer a |'aide de |'éditeur
d'état, les formats de documents
personnalisés (factures, offres...),
les formats d'étiquettes, ou

les documents édités avec le
traitement de texte intégré.

Smartphone et tablette

Office Maker Business propose
aussi une publication des données
sécurisée par le web. Ainsi vous
pouvez consulter et traiter des
données essentielles depuis

votre smartphone ou tablette.
Coordonnées des clients et
fournisseurs, avec localisation

sur la carte et composition du
téléphone. La saisie des activités
des collaborateurs sur le terrain, la
prise de commandes, la disponi-
bilité des stocks, I'évolution des

ventes en direct.

09:19 -
192.168.14449

Adresses

¢ Menu Safistiues

ACB Industries AG / Mille

Aebi Barbara

Aebischer Laurent L ine ol

RN

g

g

Aeby Yvette

Agustoni Roberto Ventes mensuelles cumulées

Al-Almeidah Abdallah

Aebischer Laurent Mois courant: 23

1204

Aeby Yvette

Agustoni Roberto
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Versions

Light

Gestion commerciale:

- Gestion de la relation client .

- Offres, factures, rappels.

- QR-Factures, 1ISO 20022.

« Gestion de points de vente (POS).

- Statistiques de vente.

« Transfert des écritures
comptables.

Le logiciel vous facilite grandement
la tache, tout en réduisant la saisie
au maximum. Que vous vendiez
des produits ou des services,
Business Light s'adapte a toutes
les activités. Vous disposez de tous
les outils nécessaires pour un suivi
débiteurs efficace et générez en un
clic les écritures comptables pour
leur intégration dans Finance.

Standard

Gestion des ventes et des achats:

« Version Light incluse

« Factures créanciers et frais
généraux

- Saisie par lecture optique, QR

- Propositions de paiement selon
divers criteres

« Paiements ISO 20022

- Statistiques d'achats

Les factures recues sont
enregistrées facilement grace

a de nombreux automatismes.
Echéanciers, listes et balance
créanciers vous donnent un apercu
immédiat des postes ouverts.
Vous choisissez avec précision

et souplesse les factures que

vous souhaitez traiter grace aux
propositions de paiement.

PRO

Pour les plus hautes exigences:

- Modules individuels Débiteurs,
Créanciers, Stock, Multistock &
Tracabilité, Mandats

- Personnalisation de tous les
documents

- Tableur intégré

« Fonctions avancées

« Programmateur de taches

- Comptabilisation analytique

La version PRO possede une
richesse de possibilités qui

lui permet de répondre aux
exigences les plus élevées en
matiere de gestion commerciale.
Le logiciel autorise n'importe
quelle combinaison des modules
Débiteurs, Créanciers, Stock et
Mandats, ce qui apporte une
adéquation optimale de la solution
a vos besoins.

Business Contacts est intégré dans toutes les versions mais peut aussi étre utilisé seul : adresses, suivi des

contacts, calendrier, correspondance, publipostage, e-mailing...

Mandats est un module qui peut étre intégré a toutes les versions de Business: gestion de projets/chantiers/

dossiers, suivi des temps de travail (timesheet), suivi de rentabilité...

Pour d'autres informations, consultez notre site www.officemaker.ch
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Staff

Un logiciel de érestion
salariale agréé
Swissdec clair

et abordable.

»

v
Aouter  Modifier Supprimer Trowver  Toutvoir  Liens Isoler

Employés 10/10

IMWQB@@B@

Code Nom

Fichier

Employés o I Alladin
9 salaires G

Impression 7\

Liste des employés 1004 Balladine

~ Alécran

Recherche

Actifs BJ Barras

cJ Cardin

J’g
\k 1005 Lutéce

Nadau

Nevers

Santori

Valotton

Wegman

Fiabilité, gain de temps

L'établissement automatisé des
salaires est la tache principale du
logiciel.

Bien souvent les petites entre-
prises établissent leurs salaires

a I'aide d'un tableur. Cela est
bien sir possible mais utiliser un
programme spécifique offre des
avantages: sécurité, conformité
a la législation, automatisation...
Et que de temps gagné en fin de
période quand il s'agit d'établir
décomptes AVS, certificats de
salaire, déclarations impots source,
etc.

Quelle que soit la taille de votre
entreprise, le but est de gagner
du temps tout en disposant d'une
fiabilité absolue des données.

E[l Variables par employé... Créer les salaires...

v v
Cacher  Imprimer  Divers

~ Prénom Ville Departement

Actif Téléphone
Diane Vuibroye Administration v 021987 66 77
Jeanne Pully Administration v 021984 76 39
[ JOX ) Modification Employés 4 /10

CJ Cardin Jean-Claude

Compléments Divers Carriére

Certificat Statistiques Impot a la source Conjoint

Code CJ
Titre Monsieur (! \
Nom @ | Cardin Confidentiel
Prénom fE# | Jean-Claude Actif
Adresse f# | Place Saint Frangois 22 Femme 3
© Homme A\
No assurance sociale 756.1874.0249.34
Boite postale BB Date naissance 16.01.1970 (49 ans)
Localité =] Nationalité f@ France
Code postal @ | 1001
Ville E8 | Lausanne Etat civil B Marié(e)
Canton & Vaud Etat civil dés le 08.02.2000
Pays B Suisse
Téléphone 021988 77 66 @ .
Adresse interne
Tél. mobile 079 342 44 44 @
Tél. interne 225 Q
Salutation Monsieur
E-Mail prof. jean-claude.cardin@edelweiss.ch £ Adresse urgences Madame Loana Cardin
E-Mail privé jecardin@bluewin.ch £ 161021654 32 34
Langue oA B C

Certifié Swissdec

Le logiciel est certifié Swissdec
et conforme a la norme suisse en
matiére salariale (ELM). Swissdec
est une association regroupant la
SUVA, les caisses de compensa-
tion, les assurances privées, les
administrations fiscales, etc.

Vos avantages ? Vous réduisez le
travail administratif au minimum
absolu, vous ne remplissez plus
différents formulaires, votre travail
de vérification diminue, vous évitez
de payer des primes trop élevées
et n'avez pas a effectuer des
corrections fastidieuses.

Enfin, vos déclarations satisfont aux
exigences maximales en matiere
de protection des données.

Employés

Pour chaque collaborateur vous
pourrez bien sir indiquer les
coordonnées completes et toutes
les informations utiles au calcul
des différents types de salaire

(au mois, a I'heure, aux piéces,
variable...). La ou cela est utile

les modifications sont historisées.
Vous gérez aussi les données
relatives a la gestion du personnel
comme par exemple le suivi de
carriére, des adresses secondaires,
les anniversaires, les courriers ou
autres documents... Vous disposez
en outre de rubriques que vous
pourrez définir librement. Les
indications bancaires permettent
d'automatiser les paiements par
télébanking selon la norme ISO
20022.
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Office Maker Staff

Genres de salaire

Staff contient une vaste librairie
de genres de salaires afin de
couvrir tous les cas qui peuvent se
présenter.

Les genres de salaires sont de type
fixe ou variable: salaire mensuel
ou salaire horaire, cotisations AVS,
assurance accidents, LPP, parts
patronales, nombre de jours de
vacances pris, heures supplémen-
taires, frais de voyage, etc.

Les genres qui correspondront a
vos divers types de salaires seront
regroupés dans des ensembles.
Vous pouvez vous-méme créer ou
modifier librement ces ensembles,
en fonction de vos besoins.

© Genres de salaires 264/ 267

Fichier Edition Action Données Fenétre Aide

N 2MQAB 90O S &

Modifer Trowver  Toufvor Liens
No Description
2155 1000.00 | Salaire mensuel
& Employés 100005 | Salaire mensuel (Sans Prorata)
I 1004.10 Taux Horaire
I(’;'::Luno"s 1004.13 Nombre d'heures fériées
% Genres 1004.14 Nombre d’heures absences payées
1004.15 Nombre d’heures absences non payées
Impression 1004.16 Nombre de lecons
Liste simple 100417 | Nombre de lecons annulées payées
(W 1005.00  Salaire horaire (Nb Heures)

1005.10 Heures supplémentaires a 100%
1005.11 Heures supplémentaires a 125 %
1005.12 Heures supplémentaires a 150 %
1005.13 Heures supplémentaires a 200 %
1005.14 Salaire heures fériées

1005.90 Total des heures travaillées

1005.95 | Nombre de jours travail (journalier)
1006.00  Salaire jouralier

1006.95  Nombre de semaine de travail

1007.00  Salaire hebdomadaire

100810 Droit aux vacances (employés horaires)

1010.00 Honoraires

1015.00 Salaire d'auxiliaire

1016.00 Salaire pour travail & domicile
1017.00 | Salaire pour nettoyage
1018.00 Salaire a la tache

1020.00 Indemnité pour absence

102100 Membres autorités et commissions
1030.00  Indemnité pour ancienneté de senice
1031.00  Indemnité de fonction

103200  Indemnité pour remplacement

1033.00 Indemnité de résidence
1034.00 Allocation de renchérissement
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Imprimer

Divers

Cléture Variable Export c. Compte

Saisie ultra rapide

Lorsque vous saisissez une
nouvelle fiche employé, quelques
clics suffisent pour lui associer un
ensemble de genres de salaires.
Choisissez un ensemble principal
(mensuel, horaire, variable...)

et si nécessaire un ou plusieurs
ensembles complémentaires ou
encore des genres de salaires
particuliers. Vous évitez ainsi une
saisie fastidieuse et compliquée.

Fiches de paie

Chaqgue mois, votre travail se
résumera a saisir les Variables
pour les employés concernés puis
a cliquer sur le bouton « Créer
salaires ». Et le tour est joué !

Les fiches salaires peuvent faire
I'objet d'un envoi automatique par
e-mail.

Monsieur

Jacques Barras

Rue du Bois 23

1607 Palézieux-Village

Fiche de paie
Salaire du mois de mai 2015

eSolar

Contrepartie
~
v
v
v
v
v
v © Assemblage pour Jacques Barras (BJ) — [m] x
v
< principal (1) |Salaire horaire avec droit aux vacances ~
v
v éi [1 13&me salaire horaire en cléture A
[] 13&me salaire mensuel en cléture
[] Assurance maternité Genéve
4 [ Déduction impéts  la source ique) v
¥
Genres de salaires 32 genres de salaires en tout, dont 0 hors ensembles
Afficher (Otous les genres de salaires @ les genres de salaires saisissables seulement
No + Description Taux Montant | | Ajouter |
v 5050.00 Cotisation LPP (fixe) 235 -
Tout supprimer
v
[No Genre )/ 1004.10 | Taux Horaire
Taux 45 45.00
Montant (Montant automatique)
(Compto ] )
(Contrepartie ]
[’Centre analyse ]

E

Quelqgues clics suffisent pour choisir les ensembles de
genres de salaires nécessaires au calcul des fiches de paie

S

Edelweiss

GARDEN CENTER

Fiche salaire
JUIN 2019

Salaire mensuel

Heures suppl. lors du salon "Rosiers 2019"
Commission sur chiffre daffaires 2%
Indemnité maladie

Correction indemnité de tiers

Salaire brut

Cotisation AVS
Cotisation AC
Cotisation AANP
Cotisation LPP
Cotisation LPCFam

Total charges

Frais de voyage pour le salon "Rosiers 2019"
Salaire net
Salaire payé

Solde vacances reporté du mois précédent
Vacances du 22 au 24 juin
Nombre de jours de vacances restants

Information vacances d'été horaire spécial: 8h00 a midi et de 14h00 a 17h00.

Madame
Diane Alladin
Rue de la Cure 2
1610 Vuibroye
% / Hrs / Jrs CHF
100.00 % 9'350.00
10 64.21
2.00 % 893.00
1 587.35
1 -587.35
-5.125% 9'422.65
-1.10 % 9'422.65
-1.80 % 9'422.65
-0.06 % 9'422.65
1 200.00
15.0 Jrs
3.0Jrs

Libellé % / Hrs / Jrs CHF CHF
Salaire horaire 120 Hrs 40.00 4800.00
Droit aux vacances 833% 4800.00 399.85
5199.85

100.00 % 5199.85 5199.85

-5.15% 5199.85 -267.80

-1.10% 5199.85 -57.20

-1.80% 5199.85 -93.60

-0.50% -7 352.75 36.75

-1.00% 5199.85 -52.00

-0.06% 5199.85 -3.10

familliales -1.70% 5199.85 -88.40

rce -566.25

-1091.60

4108.25

4108.25

faire part au service du personnel

CHF

9'350.00
642.15
17.85
587.35
-587.35
10'010.00

-482.90
-103.65
-169.60
-450.00

=5.65

-1'211.80
200.00

8998.20
8'998.20

12.0 Jrs
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Office Maker Staff

Documents imprimés

Staff propose bon nombre de
listes prédéfinies. A partir de la
version Standard, vous pouvez en
plus créer vos propres listes sur
mesure. L'éditeur de listes intégré
est particulierement puissant.
Vous pouvez en effet choisir
librement les rubriques, les tris, les
sous-totaux, éditer des formules,
créer des tableaux croisés...

Un traitement de texte intégré
compatible MS Word® permet
I'établissement de toutes sortes
de documents auto-remplis, par
exemple le contrat de salaire.

[ XK ) Options
Choisir un ou plusieurs documents
Tous les salaires caloulés a ce jour seront pris en compte.
Récapitulation mensuelle des genres de salaire
Certificat de salaire
Attestation de salaires AVS
Personnes et salaires non soumis aux cotisations AVS
Décompte de caisse de compensation pour allocations familiales (CAF)
Décompte indemnités journaliéres maladie
Décompte LAA avec récapitulation
Décompte LAAC avec récapitulation
Collationnement LPP
Annonce globale des salaires LPP
Remise & zéro des montants calculés dans la fiche employé
Liste récapitulative impdt & la source
Enquéte OFS
Validation du fichier XML

Ouvrir le dossier en fin de création des fichiers PDF

Dossier d'export

Décomptes

Le programme propose tous les
décomptes nécessaires. En un
clic vous générez les documents
souhaités. Grace au transmetteur
Swissdec, les données sont
envoyées en une seule fois

a I'ensemble des institutions
concernées.

Paiements

Le logiciel se charge de trans-
mettre par voie électronique les
paiements a exécuter, éventuelle-
ment sur plusieurs comptes.

Ed

ssuré

Attestation de salaires AVS 2015 Date 301215

D.naiss. Nom/Prénom au au Salaire AVS  Salaire AC  Sal.complAC M/F.
756.2102.3452.89 11081974 Alladin Diane

756.5759.1373.82 21111985 Barmas

Page 3

100-9976.9

0LOLIS 311215 5000000 50°000.00 F

190115 311215 2305260 2305260 M

Décompte LAA 2015

ras Jacques

Date 301215

au au Salairebrut  BaseLAA  SalaireLAA M/F  Code

LAA
0LOLIS 311215 SI00000  SO000.00 5000000 F Al
190115 311215 2305260 2305260 2305260 M Al

Récapitulation du décompte LAA 2015 Date 301215

x Lohnausweis - Certificat de salaire - Certificato di salario

584825 181043.70
000 0.00

" 8284825 18104370
delle rendite

[756.2102
e

A
B il - ion de rentes -
c

8284825 18104370

52.89
e N VS NN, AVS.

Paulette GACHET
Av. dOuchy 213
1006 Lausanne

0 0

31°333.50

-C 297083.50

[T

Tous les décomptes officiels en un clic
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-[ 1°780.20 |

N 0000 |

3= 25°503.30

I

936.85

atum - Lisu st dte - Luogo e data

. 01.11.2013

Form. 1(25.8.2006)

Paramétrage

Il se peut que votre gestion
salariale requiere une personnali-
sation, par exemple sous la forme
de regles de calcul spécifiques ou
de présentations sur mesure de
certains décomptes. Nos spécia-
listes pourront intervenir afin de
paramétrer le logiciel exactement
selon vos besoins et souhaits.
Ceci dans le but d’automatiser
tout ce qui peut |'étre et ainsi vous
soulager de tout travail fastidieux
ou répétitif.

La version PRO vous donne acces
directement aux formules de
calcul des genres de salaires et
vous autorise donc a intervenir
vous-méme sur le paramétrage.
Ainsi vous adaptez le logiciel au
fur et a mesure de |'évolution des
besoins en matiere de calcul et de
présentation des salaires et des
décomptes.

BLUE LAKES
_~"_————_FIDUCIARY

&SERVICES

06

Tables

L'utilisation la plus représentative
des tables est le calcul automa-
tique du montant de I'impot a

la source, notamment pour les
collaborateurs dont le salaire varie
chaque mois. Vous intégrez les
tables officielles des différents
cantons directement depuis le
site de I’Administration Fédérale
des Contributions. Mais il est aussi
possible de créer vos propres
tables, par exemple pour le calcul
de primes a I'ancienneté, les
tabelles LPP, les commissions sur
chiffre d'affaires, etc.

Comptabilité

Si vous disposez du programme
Finance, les écritures comptables
pourront étre transférées

et seront ainsi enregistrées
automatiquement.

Analyse

Staff PRO permet une répartition
analytique de vos charges
salariales, que ce soit de maniere
fixe, par exemple en définissant
un pourcentage d'occupation sur
plusieurs centres d'analyse, ou
variable, en saisissant pour chaque
période un centre d'analyse sur
les heures travaillées sur tel ou
tel projet ou centre de co(t. Bien
entendu, ces informations seront
transférées a la comptabilité
analytique.

« Un partenariat n’est possible que quand les parties se complétent, ceci est
la relation que nous entretenons avec Micro Consulting. Ensemble nous
pouvons offrir 4 nos clients des services de qualité tant en matiére de services
fiduciaires que de logiciels de gestion. Il y a des forces en marche, il faut les

créer et les solutions arrivent. »

Giuseppe Alfieri
Directeur

Blue Lakes Fiduciairy & Services,
Client Office Maker depuis 2015

D’autres témoignages détaillés sont disponibles sur le site officemaker.ch
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Versions

Light

Une gestion des salaires simple
pour petites structures:

- Edition de fiches de paie

- Tous types de salaires

- Tous les décomptes officiels

- Bouclement automatique

« Génération des écritures pour la
comptabilité générale

- Transmission électronique des
décomptes Swissdec

Cette version autorise la
génération de cing salaires tous les
mois. Il est possible d'ajouter des
«salaires-mois» supplémentaires
en tout temps. Son prix modeste
et la flexibilité du nombre de
salaires gérés permettent ainsi
méme aux toutes petites structures
de bénéficier d'un logiciel
professionnel.

Standard

Toutes les fonctions de la version
Light avec en plus:

+ Nombre illimité de salariés

- Traitement de texte intégré

- Gestion de documents externes
- Editeur de rapports

Si votre entreprise emploie plus
d’une vingtaine de collaborateurs,
il sera plus économique d'opter
pour cette version. Elle propose
également de plus grandes
possibilités de personnalisation au
niveau notamment des extractions
de données et des impressions:
listes, formats des fiches de paie,
mailing aux collaborateurs.

Pour d'autres informations, consultez notre site www.officemaker.ch
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PRO

Toutes les fonctions de la version
Standard avec en plus:

« Entierement paramétrable

- Statistiques personnalisées

- Suivi de carriére

- Tabelles

» Transfert en comptabilité
analytique

Destinée aux entreprises qui
emploient un grand nombre de
personnes ou qui veulent analyser
de pres leurs colts salariaux,
cette version autorise la person-
nalisation par I'utilisateur des
formules de calcul, la création de
nouveaux genres de salaires et de
décomptes sur mesure. Elle offre
en outre de puissantes fonctions
de répartition analytique.




Services

Formation

Une bonne connaissance du fonctionnement d'un
logiciel se traduit toujours par un gain de temps
quotidien, une plus grande fiabilité du travail effectué
et une meilleure sécurité des données. Chaque logiciel
est accompagné d'un manuel complet qui peut étre
consulté a I"écran ou imprimé.

Nous proposons des cours privés dans nos locaux
au Mont-sur-Lausanne ainsi que des cours a distance
sur divers sujets prédéfinis ou selon votre demande.
Bien entendu, une formation privée sur site est aussi
possible.

Une brochure dédiée a notre palette de services est
disponible sur notre site www.officemaker.ch
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Support sur site

Nous intervenons dans les meilleurs délais pour vous
offrir notre assistance, par exemple pour importer des
données, personnaliser divers paramétres, créer des
rapports, optimiser vos méthodes de travail avec le
programme et apporter des conseils.

Hotline et télé-assistance

Une permanence téléphonique pour des questions
ponctuelles de courte durée est a votre disposition
tous les jours ouvrables de 9h00 a 12h00 et de

14h00 a 17h00. La hotline permet aussi de fixer un
rendez-vous avec |'un de nos spécialistes pour des
interventions dépassant le cadre de la hotline. Si cela
s'avere utile, vous pouvez autoriser nos collaborateurs
a intervenir directement sur votre écran pour vous
montrer comment réaliser certaines opérations. L'acces
gratuit a la hotline est inclus dans le contrat d'abonne-
ment aux mises a jour (service soumis a conditions).

Support par e-mail

Ce service gratuit est accessible directement depuis
chaque logiciel Office Maker. Rédigez votre question
et notre service Support vous répondra par écrit. Si
votre question nécessite une intervention ou une expli-
cation détaillée, nos collaborateurs vous proposeront
de fixer un rendez-vous avec un spécialiste afin de
mieux vous guider, par exemple par télé-assistance.

Adaptations

Les logiciels Office Maker se distinguent par leur
grande flexibilité. Il se peut cependant que vous
souhaitiez automatiser un processus spécifique a vos
besoins. Sur la base d'un cahier des charges, rédigé
par vous-méme ou avec notre aide, notre équipe
apportera les modifications requises dans le logiciel
standard.

Office
Maker

Environnement recommandé

Installation

Les logiciels peuvent étre téléchargés depuis le site
www.officemaker.ch.

Linstallation d'une version monoposte ou cloud est
trés simple et peut étre effectuée par vos soins.

Linstallation d'une version avec serveur local est
moins simple, car elle doit étre effectuée sur plusieurs
ordinateurs (le serveur et les postes de travail). Dans
ce cas, nous vous recommandons de faire appel a
nos services. L'un de nos techniciens se chargera de
la configuration et vous transmettra des informations
pour I'administration du serveur en général, et en
particulier pour la configuration du systéme de
sauvegarde.

Mémoire vive

Poste de travail: 8 Go min.
Serveur: 8 Go min.

Une quantité plus élevée de mémoire vive se traduira
par de meilleures performances.

Ecran

Linterface requiert I'utilisation d’un écran affichant au
minimum 1280 x 800 points.

Pour les ordinateurs de bureau, nous recommandons
un écran affichant 1980 x 1080 points ou plus, pour un
meilleur confort de travail.

Cloud

Une connexion filaire a Internet d'au moins 50 Mbits/s
est souhaitable. Plus le débit est haut, meilleure sera
votre expérience utilisateur.

L'utilisation de la version cloud implique I'installation
du logiciel Client compatible exclusivement avec
macOS et Windows.

versions 7.4

Systéme d’exploitation
Windows:  Windows 10 et 11 (64 bits)

Mac: Minimum: macOS 12 (Monterey)
Recommandé: macOS 15 (Sequoia)

Windows Server 2016 ou supérieur est compatible
mais non requis pour la version serveur.

Emplacement des fichiers de données des
versions monopostes

Les données Office Maker ne doivent pas étre
ouvertes sur du stockage cloud tel que Dropbox,
iCloud Drive, Google Drive ou OneDrive etc.

Il est recommandé de stocker les données a leur
emplacement proposé automatiquement sur le poste
lui-méme. Si vous désirez stocker les données sur un
serveur réseau (NAS ou autre), il est indispensable de
vérifier que celui-ci supporte le «File locking» qui est
censé empécher qu'un deuxiéme poste sur le réseau
puisse ouvrir le méme fichier de données simultané-
ment, au risque d'une corruption des données.

Si plusieurs postes doivent pouvoir accéder simultané-
ment aux données, il faut utiliser la version serveur ou
cloud.

Multipostes avec serveur local

L'ordinateur choisi comme serveur devrait idéalement
étre dédié uniquement a cette téche.

Les données doivent étre stockées sur un disque
local du serveur (de préférence SSD) et un second
disque (dur ou SSD) physiquement distinct servira
aux sauvegardes. Le disque de sauvegarde peut étre
synchronisé avec du stockage dans le cloud afin de se
prémunir contre les conséquences d'un incendie.

En cas de connexion distante des postes clients via
Internet, une connexion VPN est recommandée.
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Prix location cloud Prix licences

Logiciels Mensualité Logiciels Prix Abo*
Finance Light 22.- Finance Light 290.- 109.-
Finance Standard 33.- Finance Standard 990.- 228.-
Finance PRO 98.- Finance PRO 3'900.- 897 .-
Business Contacts (compris dans chacune des versions suivantes) 22.- Business Contacts (compris dans chacune des versions suivantes) 90.- 33.-
Business Light 31.- Business Light 490.- 186.-
Business Mandats 64 .- Business Mandats 2'500.- 573.-
Business Standard 64.- Business Standard 2'500.- 573.-
Business Standard avec Mandats 114.- Business Standard avec Mandats 4'900.- 1'145.-
Business PRO Débiteurs 74.- Business PRO Débiteurs 2'900.- 667 .-
Business PRO Créanciers 74.- Business PRO Créanciers 2'900.- 667 .-
Business PRO Stock 74.- Business PRO Stock 2'900.- 667 .-
Business PRO Débiteurs, Créanciers et Stock 207 .- Business PRO Débiteurs, Créanciers, Stock 7'500.- 2'001.-
Business PRO Débiteurs, Créanciers et Mandats 201 - Business PRO Débiteurs, Créanciers, Mandats 7'200.- 1'909.-
Business PRO Multistock & tracabilité 36.- Business PRO Multistock & tracabilité 1'400.- 322.-
Staff Light (1 a 5 salaires par mois) 26.- Staff Light (1 a 5 salaires par mois) 390.- 148.-
Staff Light, par salaire /mois supplémentaire 5.- Staff Light, par salaire / mois supplémentaire 90.- 33.-
Staff Standard 74.- Staff Standard 2'900.- 667 .-
Staff PRO 114.- Staff PRO 4'600.- 1'058.-

La mensualité comprend la location, I'hébergement Services Des prix dégressifs s'appliquent a I'achat de plusieurs Services

sécurisé en Suisse, les sauvegardes, les mises a jour modules/programmes Standard ou PRO et également

Les interventions de services sont facturées a un tarif Les interventions de services sont facturées a un tarif

ainsi que les prestations de I'abonnement aux mises a en cas d'achat de plusieurs postes pour une utilisation

horaire de 195.-. Vous pouvez bénéficier d'un tarif horaire de 195.-. Vous pouvez bénéficier d'un tarif

jour Office Maker (voir page ci-contre). en multipostes par exemple. Nous établirons

dégressif grace a notre formule de crédits support. dégressif grace a notre formule de crédits support.

. ) . o volontiers une offre pour la configuration souhaitée.
Le prix est calculé par utilisateur et par société gérée.

La facturation est faite trimestriellement a l'avance. La
location a une durée minimale de 12 mois et est recon-

. . . , s : * Abonnement aux mises a jour
duite tacitement d’année en année sauf résiliation trois

mois avant la prochaine échéance. Linformatique, les normes et la législation évoluent
vite et vos logiciels doivent suivre. L'abonnement aux
mises a jour est facultatif mais fortement recommandé.
La cotisation annuelle comprend les mises a jour
automatiques ainsi que I'acces gratuit a la hotline
(service soumis a conditions).

Tous les prix sont en francs suisses, TVA 8.1 % incluse. Les prix sont susceptibles d'étre modifiés sans préavis.
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Quelqgues rétérences

Nos clients sont actifs dans des secteurs d'activité extrémement variés et vont de I'indépendant a la société

multinationale.
Abbaye de Saint-Maurice
ActaPlus SA, Versoix
Alchem International, Eysins
AMR, Geneve
Association Alzheimer Suisse, Yverdon
Blue Lakes Fiduciary, Genéve
Boréal Coffee Roasters, Genéve
Centre de compensation AVS, Genéve
Chéateau de Chillon, Veytaux
Costronic, Bussigny sur Lausanne
CSG ComputerShop SA, Genéve
Debiotech SA, Lausanne
Duplain ostéopathe, Cugy
Econet Services SA, Genéve
FBT Avocats, Genéve
Fondation de I'Hermitage, Lausanne
Foyer Saint Germain, Gruyeéres
HK Services et techniques SA, Genéve
Office Cantonal du Matériel scolaire, Fribourg
Office du Tourisme Vaudois, Lausanne
Paléo Festival, Nyon
PHC Notaires, Lausanne
Pure Clinic Group, Aigle
Stahelin Architectes SA, Délémont
SodaStream (Switzerland), Vevey

Zimmerli SA, Cortaillod

46

lieu historique et école
fiduciaire
phyto-pharmaceutique
musique

association

fiduciaire

torréfaction de café
administration

monument historique, tourisme
systemes de contréle et automatismes
informatique

technologies médicales
cabinet d'ostéopathie
entreprise de nettoyage
bureau d'avocats

musée

EMS

construction

économat

tourisme

festival de musique

étude de notaires

groupe de cliniques médicales
architectes

industrie

machines et outils

Essal gratuit

Installation
O 5 ol
O
n o D
Téléchargez le ou les Au démarrage, choisissez Pour toutes questions Nous vous souhaitons
logiciel(s) qui vous la version ou les modules 0800 822 228 beaucoup de plaisir dans
intéresse(nt) a évaluer ou info@officemaker.ch votre découverte de la

gamme Office Maker.

Données de démonstration

Chaque programme Office Maker est fourni avec un fichier de données de démonstration. Au démarrage, le
programme ouvrira automatiquement ce fichier et vous présentera un dialogue vous permettant de choisir la
version et /ou les modules que vous désirez évaluer.

« Nous collaborons avec Micro Consulting depuis une dizaine d’années déja

et sommes trés satisfaits de leurs précieux services.

Nous travaillons concrétement avec les logiciels Office Maker Finance,

Business et Staff, en versions PRO.

Ces logiciels se caractérisent par une utilisation trés intuitive. Leurs multiples

T possibilités couvrent nos exigences comptables et tout cela dans un design
UISSE accueillant et coloré.

Nous pouvons compter en tout temps sur le support de I’équipe Office

Maker, toujours disponible rapidement et a I’écoute de nos besoins.

Nous ne pouvons que recommander leurs services et les remercions pour leur

précieux soutien. »

CHILLON

Alexandra Droguet
Comptable

Fondation du Chateau de Chillon
Client Office Maker depuis 2002

G @ @ D'autres témoignages détaillés sont disponibles sur le site officemaker.ch
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