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Semplice. Completo. Efficace.

La vera semplicita &€ un'arte. Tanto piu che il software deve arricchirsi di
un numero sempre maggiore di funzioni, conformarsi a nuovi standard

e garantire la compatibilita con diverse generazioni di sistemi operativi,
compresi i piu recenti.

Office Maker esiste e si evolve da oltre30 anni. Oggi il nostro software & facile
da usare come all'inizio, ma molto piu potente e flessibile.

Siamo lieti di presentarvelo in questa brochure.

L' équipe di Office Maker

Micro Consulting SA

Chemin de Budron A 12
CH-1052 Le Mont-sur-Lausanne
Tel.: 0800 822 228

E-mail: info@officemaker.ch

www.officemaker.ch
agente esclusivo per il Ticino:

AV Informatica Sagl
Via Ceresio 30
CH-6963 Pregassona
Tel.: 091 972 38 27
E-mail: info@avinfo.ch
www.avinfo.ch


mailto:info%40officemaker.ch?subject=
http://www.officemaker.ch

Una gamma completa

Finance Business Staff
Software di contabilita Gestione commerciale per Gestione salariale per
semplice, chiaro, professionale tutti i tipi di azienda aziende d'ogni dimensione

Tutto cio che serve

| programmi Offce Maker coprono una vasta gamma di
attivita di gestione aziendale.

| tre pacchetti software della gamma sono disponibili
nelle versioni Light, Standard e PRO. Ognuno di essi
puo essere utilizzato in modo indipendente oppure
combinati, indipendentemente dalla versione di
ogni singolo componente. In ogni caso, esiste una
soluzione adatta al settore di attivita della vostra
azienda, alle vostre aspettative e al vostro budget

La soluzione puo essere ampliata in qualsiasi momento
in funzione della crescita del vostro business: potete
passare facilmente da una versione Light a una
versione Standard o PRO, da una versione monoutente
a una versione client-server, da una versione locale a
una versione cloud, eccetera.

Inoltre, per interagire con altri software o per
soddisfare esigenze molto specifiche, possiamo
realizzare soluzioni personalizzate.

Business

Offerte, fatturazione,
follow-up debitori,
traffico dei pagamenti,
punti vendita,

stock, tracciabilita,
creditori, gestione
mandati/progetti

Finance
Contabilita generale,
analitica e budget,
recupero dei dati
finanziari da altri
componenti

della gamma

Lavorare
insieme

Staff

Gestione del personale

e dei salari, in conformita
con la normativa svizzera e
certificato Swissdec

Contatti

CRM, gestione completa
degli indirizzi, elaborazione
testi, mailing, storico delle
attivita

| nostri programmi consentono
di lavorare in gruppo, in locale
o in cloud, su dati centralizzati e




Una gamma completa

s

Svizzero

Sviluppato espressamente da Micro
Consulting SA a Mont-sur-Lausanne
per il mercato svizzero dal 1987, il
software Office Maker & utilizzato in
tutta la Svizzera.

S g-
Performance

Grazie a una distribuzione
intelligente del carico di lavoro

tra le workstation client e il server,
¢ possibile beneficiare di una
velocita di esecuzione senza pari.
Ottimizzato per i processori Silicon
e Intel, Office Maker si avvale della
pil recente tecnologia.

i

In locale...

| programmi funzionano in

modo nativo su Mac e Windows.
E possibile utilizzarli come
applicazioni indipendenti, su una
rete eterogenea o su un server
locale o remoto..

9

Sicurezza

Office Maker garantisce la coerenza
dei dati grazie a numerosi controlli
sull'input, mentre un sistema di
mantenimento assicura il backup
automatico e permanente dei dati.

Evoluzione

| programmi includono una
funzione di ricerca delle versioni
piu recenti e si aggiornano
automaticamente o su richiesta.

&

...oin cloud

| vostri dati sono custoditi in modo
sicuro in un data center ubicato

in Svizzera. Potete accedervi da
qualsiasi luogo, da qualsiasi Mac
o PC. Noi ¢i occupiamo degli
aggiornamenti e dei backup.

42

Supporto

Vicino a voi: Micro Consulting
e i suoi partner sono in grado
di rispondervi rapidamente e di
offrirvi una gamma completa di
servizi.

Estraiti dei conti

ABCIBY

AEBIT0E

AEBINZZ

AN
Semplicita ed eleganza
L'importanza dell’'ergonomia

La semplicita d'uso & tale da
rendere piacevole il lavoro
quotidiano e da richiedere meno
tempo per I'apprendimento.
Inoltre, consente di risparmiare
sulla formazione in caso di
awicendamento del personale..

Conti 167/ 157

Salde prove, val.

Debitors  Crodilors  Societh - Cognome ~ Codice po... Localith
¥ ADC Indusines 54, Borel Clauding 1008 Fuity ﬂ
o ACE Industrios AG | Mibur Hang: a0z Tiich
v ADE Verde Sigl / Anirill Sergic 900 Lugarg

Un'interfaccia chiara e identica per

tutta la gamma

Plonny a"’ el e s
sstzioni -

La coerenza e l'intuitivita dell'inter-
faccia di Office Maker consentono
agli utenti non abituali di essere
subito produttivi.

Limportanza che attribuiamo
all’ergonomia & evidente fin dai
primi minuti di utilizzo.

Amminestrazions ¥ 0919876677
Commarciale ¥ 0918887766
Commarciale 4 D8 TE3IZZA4

Ggrdinieri ¥ 0919873232

Edetweiss - 2024




Alcuni punti di forza

Interfaccia utente omogenea

Office Maker offre un'interfaccia unica, elegante e
semplice. | dati sono presentati in modo sintetico in
formato elenco. | controlli sono limitati a dieci pulsanti.
Nonostante questa interfaccia semplificata, Office
Maker offre una sorprendente ricchezza di funzionalita.

Selezione e ricerca

Creare una selezione di record semplicemente con il
mouse, eseguire una ricerca rapida o creare formule
di ricerca multicriterio personalizzate per tutti i campi
del programma, cercare una selezione di record,
aggiungere o rimuovere il risultato della ricerca

dalla selezione corrente. Salvate le vostre ricerche
per poterle ripetere in seguito con un solo clic... Le
possibilita sono infinite.

e ® Ricerca Registrazioni
Rubrica Raffronto Valore El0
Data superiore o uguale a Inizio settimana corrente e
Codice giomale differente a
Registrazion! Aggiung Inserisel Cancella
Annotazioni uguale a 4 e
Codice giarnale differente a @
Conteggic VA superiore a
Data superiore o uguale a
Data creazionse Infariore a
Data modifica inferiore o uguale a
Denominazione inizia con
Documenti legati termina con
Importata contiene
Imperic non cenliene
Ne di documento
No registrazione
Mo utente
Statuto
Stornata
Transitoria
Modo Normale
Ricara

Le possibilita di ricerca sono illimitate

Interfaccia personalizzabile

Ogni utente sceglie il layout che piu gli aggrada. Di
seguito sono riportati due layout personalizzati per

la finestra principale degli indirizzi. Il primo si addice
maggiormente a un assistente alle vendite: accesso
diretto tramite la barra dei preferiti (a sinistra) a indi-
rizzi, eventi, offerte, promemoria, elenco telefonico,
ricerca per numero di telefono e scelta di colonne con
foto e dati di vendita.

[ XN ] Indirizzi 126 | 126

Links
Codice Dobitora  Creditora  Societa - Cognome

ABC Industries 54/ Borel Claudine

ACB Indusiries AG / Millar Hars

Codice Debitore

2
=]
R T T N A

§
8
R A N S S S S Y

La seconda modalita di presentazione & invece ideale
per un contabile: accesso immediato alle fatture dei
debitori e dei creditori, stampa di solleciti, estratti
conto, estratti IVA, ricerca di indirizzi con saldi non

a zero, ecc. L'ultima colonna, ad esempio, e stata
aggiunta per una visione immediata dei clienti con un
saldo a debito.

~ Codice po... Localita

——

1009 Pulty
8002 Zirich
Indirizzi 126 [126

Societa - Cognome ~ Codice postale  Localita Saldo debitore

ABC Industries SA/ Borel Claudine 1008 Pully 2296530
ACE Industries AG | Miller Hans. 8002 Zimich 16'640.00
ADE Verde Sagl/ Antrilll Sergio 6800 Lugana B889.00
Anbi Barbara B102 Obetengstringen 80220
Aubischer Peter B2 Obemeden

Anby Yoo 102 Lausanng SE25.00
AF Industriale Spa | Piotraga® Francesco 922 Morcote:

Agustoni Robero 6830 Chiasso 12'000.00
Al-Almeidah Abdaliah 00 Barn 7

Andrasan Crscar 1009 Pully

Are an Ciel SA | Duchoe Pauling F-75012 Chaissy aur Seina 35'310.54
ARCK Architecture SA/ Keller Pascal 1163 Etoy

Arn Frisdéric 1306 Dadlans IT28.00
Aasbn i 1028 Priverenges 1914.00
Aubarsan Alain 1306 Dadlans

Aubart Alexandra 1007 Lausanng 4570
Autour de Bébd SA J Adamou Anne-Lise 1163 Etoy

Avia Distibution SA [ Li Phong Anita 1052 LLe Mont-sur-Lausanna

Bachmann Jean-Parme 1068 Les: Monts-da-Pully 30'888.80
Baerstang Pater 1636 Broc 5600.40
Balestra Gianpietro 6900 Lugano

Bartolomes ¢ Figli | Bartclomes Federico BE16 Losane

Battat Andrea 1009 Pully SY555.00
Bargor Lysaling 1305 Panthalaz 260,00
Berggarten AG { Annan Hilde 300 ineraken

Bearrisar Yarinick 1018 Lausanne

Blumavwiess AG J Mosar Randoll 8122 Binz 109.40
Bohmenbilust Cristella 1004 Lausanne 274.00
Bored-Pittard Lot 1081 Montpreveyres 722060

Esempi di layout personalizzati per lo stesso documento



Alcuni punti di forza

Selezione intelligente dei record

Il comando «Collegamenti» & uno strumento di sele-
zione esclusivo e molto potente. E possibile navigare
nel programma in modo istintivo, senza dover digitare
nulla. Puo essere utilizzato ovunque, per trovare

tutte le voci di un conto, i fornitori che vendono un
determinato prodotto, i pagamenti gia ricevuti su

una selezione di fatture, le registrazioni degli stipendi
collegate a un centro di analisi, ecc...

ene Indirizzi 126126

Elaborazioni multiple

Il comando «Applica» & altrettanto unico ed & parti-
colarmente efficace quando & necessario modificare

le stesse informazioni su un gran numero di schede o
eseguire un’elaborazione globale. Puo essere utilizzato
per creare automaticamente fatture periodiche,
modificare il modo in cui vengono calcolati gli stipendi
per un gruppo di dipendenti, apportare modifiche ai
prezzi, generare guadagni e perdite su cambi, ecc...

~ Codice postale Localita

ABC Industries SA/ Borel Clauding

& Sagl / Antrili Sergio

Schedario | 11890 16.08.2023
@ Iodeizz | nex 803202
] 10750 26402022

Ps ALANZ ¢ Umarciao | 1m0 42202

- 1

Fatture debitori 4 /127

Codice Clie... Societd - Cognome Tot. IVA incl.

ANTRIZS ADE Varde Sagl | Antrilli Sergio Karine CHF 35000 350,00
AMIGIED Agustoni Roberta Clam CHF 17°000.00 1700000
ANTRIZE  ADE Varde Sigl | Antrild Serglo Clara cHF 250,00 25000
ANTRIZE ADB Verde Sigl/ Antrilll Serglo Plerre CHF 189.00 180.00

Link a documenti esterni

E possibile associare un numero illimitato di
documenti di ogni tipo (scansioni, PDF, testi, immagini,
indirizzi web, ecc.) a ciascun record dell’archivio, come
ad esempio fatture, registrazioni e dipendenti. E
possibile accedere a questi documenti o link con un
solo clic. In questo modo si dispone di un sistema di
gestione elettronica dei documenti (EDMS) all'interno
dei programmi stessi

® Modifica Dipendenti 1/5

AD Benedetti Diana

Indirizzo Complementi  Diversi  Camiera  Certificato Statisliche  Imposta alla fonte - Coniuge  Frontaliare

Codice AD |
! Titola f Signora
Cognome il | Benedew ' @ Cumculum Vitae pages
N & | Diana | = Certificato di lvoro, pdf

| & Planning vacanze.slsx
Indirizzo i Inchinizzo su mappa

| B0 Rapporti ¢i spesa

Editor di documenti

E possibile creare e personalizzare un’ampia tipologia
di documenti: elenchi, tabelle pivot, grafici ma anche
le offerte, le fatture, gli ordini ai fornitori, gli estratti
conto, le buste paga, ecc. Gli strumenti di editing
sono facili da usare e non richiedono conoscenze di

programmazione.
Diane Alladin
1234 rue du Pomt
15 Ville
1 02 34 56 7890
] emaili@exemplecom

arm dolor st ames, ligula suspendisse nulla pretium, rhoneus wmpor
m, enim integer ad vestibulum volutpar. Nisl thonous turpis est, vel i,

congue wisi enim nune uliricies sit, magna tincidunt,

EXPERIENCE
i dde b soidti s Ville 2018 Prisent
ipiscing amet hibencum nullam, lacus molestic ut libero nec, diam eq,
rs, feugiat ullamcorper id tempor i vitae, Mauris pretium aliquer,
t. Poruior mollis imperdies libiero senectus pulvinar,

i ale la sociénd s Ville — 2000 2007
e ipsam arnare pellentesque vehicula, in whicula diam, omare
is wish a risus. Justo fermentum id. Malesuada eleifend, ronor molestie,

iris at suspendisse, neque aliquam Feibus adipiscing, vivamas in.

e Do soecist s Ville 2006 HNR
ns dinm amet sit, Congue wortor rses vestibulum commaodo nisl, locus
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tutpat duai lacus consectetues, manris at suspendisse,

5 i e la et s Ville 2005 20005
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Utilizzando il pulsante Collegamenti, & possibile visualizzare tutte le fatture inviate ai
clienti selezionati con un solo clic.

Casella postale [ por amet sit. Cras volutpa 4 hasellus justo sed, feugian nune
L m ac lgula rises lectus dapibus, nune bectus veli, vel,
== B ppQ vt 2000 200
Codice postale i | 6900 i e la saeciene s Ville 2000 2N
& Titolo: | Indirizzo su mapga ) we, Ac augue donec, sed a dolor luctus, congue arcu 3d diam pracsent,
Citt Lugana A R ol
Camming:  hitps:imags.app.goo gY2sTAGITUXZY SMojNE = amcorper non has in quisque hac, Magna amet libem maccenas juso,
Cantone i | Tessin 002 | anec amet wam, quis nulla evismod neque inenim,
Paese il | Suisse \
Talelono 091 987 66 7 onale, Ville, Région — Diplime, Année
Cellulare NCES
Tel. Interno 223 haselbus haselhus, donec dolor, id elit donec hasellus ac pede, quam
[m ) ] Corn Dinos sh maccenas ac, nullam duis elin, ligula pellentesque viverra morks ielles
== olales nume suscipit st pretium aliquet integer, consectemer pede.
Lingua taliano a '
Dati personali dal i [ 01012004 | [ ]

Tutti i documenti relativi ai vostri dipendenti possono essere consultati direttamente dalla loro scheda personale.



Automazione
& Business intelligence

Un elaboratore di testi con capacita illimitate Un foglio di calcolo compatibile con MS Excel® direttamente collegato ai vostri dati

Grazie alla stretta integrazione dei suoi documenti con - e-mail di accompagnamento a preventivi o fatture Questo strumento integrato consente di creare Siete abituati ad esportare i vostri dati contabili per

i vostri dati, I'elaborazione testi consente di centra- - Newsletters personnalizzate rapporti statistici, analisi e grafici che vengono rielaborarli e formattarli in Excel? Con Office Maker
lizzare le informazioni, facilitando il monitoraggio, « Rapporti di lavoro aggiornati automaticamente. Avete appena concluso queste noiose operazioni non saranno pil necessarie.
semplificando I'archiviazione e ottimizzando la ricerca - Conferme di appuntamento un’ottima vendita? Tutti i vostri fogli di calcolo e grafici

did . " Corri d N ) , La funzione «Riempimento» automatizza la creazione
I documenti e mailing. s Lorrispondenza sono gia aggiornati: del vostro report completando il foglio di calcolo
« Schede prodotto

L'elaborazione testi consente di gestire la corrispon- _ - Statistiche di vendita e di acquisto con una selezione di conti, centri di analisi, voci, ecc.
S . - Cataloghi T g o . g
denza e gli invii in forma cartacea o per e-mail. o - Rapporti periodici, trasmissibili in formato PDF in righe e colonne. Naturalmente, € possibile anche
- Contratti di lavoro ey . . . . . : .
- Analisi dettagliata per cliente, prodotto, mandato... importare i documenti Excel esistenti.

- Certificati . ) o
 Budgets, flussi di tesoreria, cashflow, indiici Incluso nelle versioni PRO di Business e Finance.

- ecc. . . . .
- Monitoraggio dei cespiti
Inclusi in tutte le versioni e i moduli Business, nonché « Pannelli strumenti in stile cockpit / dashboard
nelle versioni Standard e PRO di Staff. - Business intelligence
- ecc.
Bilan avant répartition Flux de fonds
Sclde ouverture Solde actuel Financement Investissements
Actifs Sources Emplais.
Caisme 419048 08430 : E4:65
Binque 248 02000 208515.13 395087 e
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Collection 2002 Criancien GB 180 000.00 Tontall actithy
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Versiane 7.3

Introduzione e familiarizzazione

Installazione del seftware

Avviare Office Maker Finance

Database deme

In Stampa dei documenti

A dipendenza dello schedario in cui vi trovate, v vengono
offeni diversi madell & decumant. | deasmeni pil utili sono
accossibill dallo schedarie di cont

Sceglinte il comando Stampa nella barra dei pulsanti o nel
mary Fils.

Selazicnate | decumento desiderato e cliccate sul pulsante
Stampa, oppure fate doppio di direttamente sul decumaents,
D salite viverd tata ura Erestra o digk i

sistema operativo.

Sceghare le prioni desidorate e chocars sul pulsante OK
La stampa continueri quindi nel consueta meds previsto dal

Manuali di riferimento

Ogni programma & descritto da esaurienti manuali che
possono essere consultati direttamente dal software

e, se necessario, stampati. | manuali iniziano con una
sezione «Guida introduttiva» che descrive gli elementi
essenziali in una decina di pagine, per aiutarvi a
familiarizzare con il vostro nuovo strumento.

| manuali, chiari, completi e illustrati, presen-
tano numerosi collegamenti ipertestuali.

<~ CFCIBZ

G006

Centre de formation continue Frbour
Bildungszentrum Freib

« La CFC & un’istituzione cantonale che offre corsi di formazione continua
per persone con disabilita a Friburgo. Dal 2015 utilizziamo il software
Office Maker. Il trio Staff, Business e Finance € utilizzato per gestire il nostro
personale - circa 80 persone tra uomini e donne, la maggior parte dei quali
percepisce una retribuzione oraria - nonché la fatturazione, i pagamenti e la
contabilita generale. Siamo abbonati agli aggiornamenti, quindi beneficiamo
di un software performante che si adatta perfettamente alle nostre esigenze.
In caso di problemi, in realtd piuttosto rari, utilizziamo innanzitutto i
manuali tecnici forniti, che spesso ci permettono di risolvere la situazione.
Per il resto, il servizio di assistenza ¢ efficiente. Soddisfatti del nostro
strumento contabile, siamo pronti per gli anni a venire! »

Martine Chavaillaz
Segretaria

Centro di formazione continua per adulti con disabilita
Cliente Office Maker dal 2015

Altre testimonianze dettagliate sono disponibili sul sito officemaker.ch

Funzionalita comuni ai tre
programmi e versioni

- Mono-utente o multi-utente con accessibilita locale o
remota

- Multi-azienda con gestione indipendente di ogni
societa

 Multi-finestra e multi-processo

« Multilingua: interfaccia del programma in francese,
tedesco e italiano, per Finance e Business anche in
inglese

« Unicode: & possibile utilizzare tutti i tipi di alfabeto
- Nessuna limite al numero di records

- Barra dei favoriti: accesso con un clic alle schede,
liste, import/export dei dati e ricerche salvate

- Barra degli strumenti: accesso con un clic alle
funzioni principali

- Creazione facile e immediata di sotto-selezioni dei
dati principali

- Ricerca rapida con anteprima di selezione, multi-ru-
briche, selezioni combinate

- Risultati immediati su milioni di records

- Editor delle formule di ricerca su tutti i campi e le
rubriche, a criterio multiplo e a selezione multipla,
con possibilita di accesso a tabelle correlate

- Registrazione delle formule di ricerca per successivo
accesso immediato e associazione con i documenti
stampati

- Links: per richiamare rapidamente i records che
hanno un collegamento logico tra di loro, senza
digitazione

- Ordinamento: multilivello su tutte le voci, o
ordinamento semplice con un clic sulla colonna

+ Duplicazione: e possibile utilizzare un qualsiasi
documento per crearne rapidamente uno nuovo

- Elaborazioni in serie: & possibile applicare una
modifica ad un qualsiasi insieme di record, ad
esempio una modifica del prezzo, della categoria,
delle autorizzazioni di accesso, ecc....

« Autorizzazioni di accesso: |'amministratore assegna a
ciascun utente le proprie autorizzazioni a seconda dei
documenti e delle azioni che deve svolgere su di essi.

- Aggiornamenti automatici: ricerca e installazione
automatica o manuale delle nuove versioni

- Diversi formati di importazione ed esportazione
« Manuali di riferimento completi e stampabili

« Glossario: elenco di termini o frasi di uso frequente
che possono essere inseriti automaticamente per
parola chiave

- Editor dei formati: personalizzazione completa dei
documenti «in uscita» come offerte, fatture, richiami,
bollettini di pagamento, estratti conto... (non per la
versione Light di Finance e Staff)

- Elaboratore testi integrato (non per la versione Light
di Finance e Staff)

« Associazione di documenti esterni a tutte le schede,
EDMS (non per le versioni Light)


https://www.officemaker.ch/testimonials
http://www.officemaker.ch
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i R 10 Attivo circolants 1264°384.29
& Registrazioni 100 Liquidits 2084.30
g wc"m"‘“""“' 1000 Cassa 5084.30
Ry 1001 Cassa Stock 4000.00
"
Ty 101 Banche 591°619.89
1010 PostFinance 209'600.69
101 UBS 103'670.05
Stampa 102 Bank of Amatica 107608 65 131043 65 USD
Bilancie 1013 Barciays Bank, London 111°560.00 BH96T.74 EUR
Canto Ecorornico 1014 UBS en EURD = R
4 ® Estraiti dei conti 106 Attivi quetati in borsa detenuti a breve O Grafico
re di con- = =
Pravauaizza 1063 Obbligazion
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Piano dei conti

In linea con i requisiti contabili
svizzeri, Finance offre diversi
modelli di piani contabili adatti
alla vostra attivita, che possono
essere facilmente e rapidamente
adattati alle vostre esigenze. La
nidificazione gerarchica dei conti
puo essere estesa a quindici livelli
di totalizzazione.

Vdte Penne Vdle cata Vdte carta div. Calcol. Mobsill Diverso

=
ol VvE & e

Registrazioni

Un’unica finestra consente di
inserire una singola registrazione
(conto e contropartita), una
registrazione multipla (piu conti e
contropartite), una registrazione in
valuta estera e/o una registrazione
con calcolo e assegnazione
automatica dell'lVA. L'inserimento
& molto semplice, grazie a una
serie di funzioni automatiche.

Le registrazioni possono essere
modificate in qualsiasi momento,
finché non si decide di bloccarle.
E quindi possibile generare
automaticamente una registrazione
di storno. | conti vengono tota-
lizzati automaticamente durante
I'inserimento delle voci.

Documenti contabili

Tutti i documenti contabili possono
essere visualizzati sullo schermo

o stampati con un semplice clic:
piano dei conti, estratti conto,
rendiconti, bilancio d’esercizio,
stato patrimoniale, libro mastro,
riepilogo IVA, ecc.

Accesso gratuito fiduciari
Con la licenza cloud, al vostro
fiduciario viene concessa una
licenza di accesso (su vostra
richiesta); in questo modo edli
potra accedere ai vostri dati a
scopo di controllo o di inserimento
dati. Con l'accesso locale, e dispo-
nibile un‘opzione che consente

di trasferire i dati direttamente al
fiduciario per poterli elaborare.

In entrambi i casi, I'accesso per il
fiduciario & semplice e gratuito.
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Automatismi

Il software offre report e grafici personalizzabili, oltre

a funzioni automatiche avanzate. Tra queste, le voci
modello, che semplificano notevolmente I'inserimento
di voci ripetitive o periodiche.

E possibile definire una serie di parametri che
riducono al minimo l'intervento dell’utente. E inoltre
possibile generare automaticamente una serie di voci
a partire dalle voci modello in base alla loro scadenza:
ammortamenti, leasing, contratti, affitti, ecc.

Rendiconti

Oltre a tutti i documenti
tradizionali, & possibile definire i
propri report cartacei utilizzando
un potente editor di elenchi
integrato, creare formati di

E possibile modificare le opzioni
standard di presentazione dei
documenti. Anche la dichiarazione
IVA, una volta impostata, pud
essere stampata direttamente sul

Contabilita analitica

Il piano dei conti analitico € come
un piano dei conti alternativo.
Associando un centro di analisi

alle righe di entrata, e possibile
ottenere un'analisi dettagliata della

esportazione dei dati e generare modulo ufficiale, con un solo clic. propria azienda da diversi punti

Nella versione PRO, gli importi possono essere

grafici personalizzati. di vista, ad esempio per settore di

calcolati con formule anche complesse. o .

attivita, per filiale, per area geogra-

. Prezzo del libro ?
i [46.70 ' lsi hé infini
I J analisi sono pressoché infinite...

fica e cosi via. Le combinazioni di

oK
@ @ Consultazione Registrazione
Edelweiss SA Estratto conto 1010 PostFinance dal 01.06.24 fino al 25.06.24 Pagina 1
Modello Periodo 2024 25.06.24 13:52
Data P Glom. Reg.  Modoc. & = Dars EHF  Avere GHF Saldo CHF
Saldo di partenza: 1ITENZT64 BSE1TRTS 515%953.89
Codlcalglomalaig) 1 Senersls Holveqistraztome IS 010624 + & 146 890196 2000 F. 8904523 OK MARKETING SA #50000 50745389
Data 23.05.2024 010624 - & 147 BO0185 2000 F. 2458 Public Advertisement 1'980.00 50547389
— 03.0624 - 5 148 800199 2000 F. 89047852 Fides-KPMG 8500.00 498'973.80
Ne di documento 03.0624 - 5 149 890198 2000 Ristorante De la Paix 235.00 496738.89
030624 « 5 150 890197 2000 F. ristorants Grand Café 250,00 496°488.89
Denominazione Acquisti vari 180624 « 5 153 890209 5000 Affitto ufficio Losanna giugno £500.00 489°988.89
180624 « 5 154 890208 5000 s - : e s o
180624 + 5 155 BIO2OT 6000 ede Estratto
iy D il il z20d [ No Conto ][ 1010 <] [>> PostFi
. <] ! v
Conto Denominazione  Sotto-denominazione IVA Dare Avere 00624 - 5 188 890182 Mulipia —_
I » 1010 PostFinance | Centro danalis] <1k Contropartite dettagliate
4000 Acquisto penne 1 25'000.00 " Periodo Completo 8 Inizio 01.01.24 Fine 31,4224 Bocumenti legati
4010 Acquisto di carta per 1 19'000.00
4020 \ari acquisti di carta 1 15'000.00
4030 Acquisti calcolatrici 1 19'000.00 Data ~ Gnl Reg. Dacum. Contropartita Cantro Deneminazicne Dara Avera Saldo
P . . Saldo di apertura 248°020.00 248°020.00
A040 Acqulst dl mabill 1 33:000.00 W01 5 2 890008 2000 Invoice 9601255 Pans SA 000000 238020.00
1170 IVA:imposta precede #1 8'991.00 060128 5 |4 4090008 2000 Fattura 802561 SHIL AG, Zungo 1500000 22302000
2000 Creditori Svizzera 119'991.00 070124 5 5 850010 2000 Fattura Paper Factory SA Ginevia 3000000 193020.00
NHM 56 890012 2000 Fattura 8078521 Universal Stationery SA S00000  188°020.00
{@}v Bilancio 0.00 119'991.00 119'991.00 "o24 5 T 890011 2000 Fattura 805632 Rating SA 100000 187°020.00
12024 5 8 820014 6000 At negozia Losanna gennaio W000.00 17702000
1202 5 9 820013 2000 Fattura 1256 Pelikanos AG 450000 17252000
. 150124 5 (W0 890015 6000 Canene negozio Gnevra gennaio 1200000 160752000
Conto 4000 Acquisto penne 160124 1 1 1012 Trasferimento di fondi 20'000.00 180'520.00
Al 60124 5 |12 830016 600D Canone uficio Losanna gennai E50000  174'020.00
Tl anats 260124 1 13 Mullipla Varks vendite 144'205.40 31822540
Dare 25'000.00 280124 4 7 830028 1000 Cassa gennalo 50000 3772540
o2 12 8400 Pagamento spese delatiicti B0000 31712540
Avere o1z 5 2 800074 2204 Deduzion (AVS LAA LPP PG) gennalo 12'860.00 329°985.40
" N2 5 2 890073 Mubipia Stipendi di gennalo BEA30.00 26355540
Codice IVA 1 8.1 % Acquisti 050224 5 2% 800045 2000 Faltura 8002546 Penne SA 95000 254'605.40
; 060224 5 2T 830046 2000 Fattura 892588 Shil AG, Zurig 50000 246710540
Sotto- Saldo attuale 25'000.00 070224 5 |28 830050 2000 Fattura 1355 Palikanas AG 52575 ZITET96ES
Riferimento 1 ‘Saldo CHF | 53469164 1325080.75  209'600.89|
Movimenta perioda 128667164 132509075 3841811

Inserite una parola chiave, rispondete a una domanda e il vostro testo verra generato automaticamente. | vostri dati sono sempre presentati in modo chiaro, sia su carta che su schermo.
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Foglio di calcolo integrato

Confronti, cruscotti, indici, bilanci
personalizzati, tabelle per centro

di analisi, grafici e report sulla
liquidita possono essere prodotti
in modo particolarmente flessibile,
grazie al foglio di calcolo integrato,
direttamente collegato ai dati

Le funzioni contabili si aggiungono
a quelle classiche dei fogli di
calcolo. Pur rimanendo facili da
usare e accessibili a chiunque
abbia una certa conoscenza di
Excel®, le funzioni contabili sono
estremamente ricche e potenti.

Possono essere utilizzate, ad
esempio, per ottenere il saldo

di un conto, per un determinato
centro di analisi, per un determi-
nato periodo, includendo o meno
le registrazioni provvisorie. Niente
piu noiose esportazioni di dati:

contabili. le tabelle create saranno sempre
agglomate, senza ulteriori SfOI’ZI!
LN ] Aggiungi Foglia di calcolo - No 1
Nome Tipo Ganarale B
() FICHIER ACCUEL  INSEFER MISEEMPAGE FORMULES DONMEES  AFFICHAGE  PARAMETRES
B ceed n <AL (= = | B A Ginieal 5 | +
Riga / Colonaa = Coller AN e Styles  Celules  Edbion
Inpinei 2 = 1B I UR E&A|lFE 5= EFeomeetoontr ~ | g0 9 - v -
Duplca Arruier | Pressa-papiens Folces Algrament - Miormiares -~
Elmina .
Al | = F
s A B c D E F G H ] J K =
= | I
Canro o arabei 2
Waksta 3
s
Seleziora 5
Rizgia in g [
FRucopea verso destra 7
[ 8
]
10 A B C &) E F G H !
Rlompre.. (" n 1
12 .
g Calooks musomatico 13
18 3 Budget mensuel
15 o
16 5
17 6 Rivzurmé par catégore Budget/ Dép. réalles Dépanses réelies
18 I Cat 0 rence
19
20 CHE 24"000.00
21 B | Achats plantes 12°450.00 2'450.00
22 CHF 70°000.00
23
g; % | Achats outillage - 9805.00 e
26 e o
Sheet! | 15 |Achat tearcom - 13°407.00 1'593.00 §
[P ] e
(CHF 4°D00.000
1 |Frais 0.00 4"000.00 I
i Bia = -
EERE. i 3
12 |Salaires magasin 23°400.00 -400.00 3 : 4 .E
F i
I N
K B Achats plantes. B outilage
13 |Frais informatiques - 15°000.00 -3000.00 B Aches searnom. B i
Wy W s W Salsivos magenin [ Frais informaticuos
14 Total 74'000.00 74'062.00 ~562.00
15
| Budget | Transactions ® T ¥
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Fogli di calcolo su misura, con dati aggiornati in tempo reale

Chiusure

Alla fine dell'esercizio, stampate
la documentazione e poi create
automaticamente il nuovo
esercizio. Si pud comunque
continuare a lavorare anche sul
vecchio esercizio.

Budgets

| budget si basano su conti o centri
di analisi, o su una combinazione
dei due. Vengono inseriti
copiando i valori di un periodo
precedente o distribuendo valori
globali. I budget possono essere
integrati da budget rivisti, che
possono essere adattati nel corso
dell'esercizio.

[ N Consultazione Budget 4 /4
Budget Grafico
Crigine 2024 01 Genere
Mo conta 3030 Wendile calcolatrici
Azero B [ scarton |

Gennaio 2024 1230000 0.00 - 100 %
Febbraio 2024 11°500.00 0.00 - 100%
Marzo 2024 11°200.00 0.00 - 100 %
Aprile 2024 H900.00 0.00 - 100 %
ng_ﬂln_lm | 23°300.00 ! om - mna
Giugne 2024 4'400.00 000 - 100 %
Lugllo 2024 800,00 0.00 - 100 %
Agosto 2024 167000.00 0.00 - 100 %
Settembre 2024 10'400.00 0.00 100 %
Ottobre 2024 11000.00 0.00 - 100 %
Movembre 2024 25900.00 0.00 - 100 %
Dicembre 2024 | 4'600.00 0.00 -100%
TOTALE 154'300.00 000 - 100 %

Confronto dei dati di bilancio

Edelwoiss BA Fagina 1
Periodo 2024 250824 1357
BILANCIO
(provvisorio)

1. Aftivi

10, Attivo circolante

100, Liquidit

1000, Cagsa 5'084.30
1001, Cassa Sock 4'000.00
Totale 100, Liquidita 508430
101, Banche:

1010, PogsiFinance 200'600.89
1011, UBS 108'670.05
1012, Bank of America 107'608.95
1013, Barckuys Barik. London 111'560.00
1014, UBS en EURD 58"180.00
Totala 101, Bancha B91'E19.88

106, Attivi quotati in borsa detenuti a breve termine

1080, Azioni 22'600.00
1063, Obbligazion! 12070.00
Totala 106, Attiv quotati in borsa detenuti a breva terming 34'GT0.00

110, Debitor] da fombture e prestazioni

1100, Debitori FRS 210'903.15
1101, Debitorl ested in FRS MBEI0
1108, Debitori EUR 285'480.00
1108, Dalcrodere -T'500.00
Totale 110, Debdor da fomiture e prestaron] 48021725
117, Crediti verso amministrazioni pubbliche

1170, IVAsimposta precedente su costi del mat. e prest. & servizi 30707.85
1171, IVAsimposta precedente su invest. e alr costi d'esercizio 3"185.00
Totale 117, Credai verso amminisirazioni pubbliche 3YBH2E5

120, Scorte e prestazioni dil servizi non fatturate

1270, Panne 10'000.00
1271, Carla da scrivere 20'000.00
1272, Canla varia 25'000.00
1273, Celoolatrici 10'000.00
1274, Mobil 35'000.00
1275, Materiai var 15000.00
Totale 120, Scorbe & prestariont df serid non laturale 11500000
Totala 10, Attvo cireolante 1'264'384 20
14, Attive F-

‘Opzioni: Libro mastro

Includese registrazioni provvisor
Ignorare | conti senza registrazion|
Budget annuale nellintestazione
In valuta
Raggruppare sulla slessa pagina
Conlropartite detlaglatle
Codica IVA invecs del No di documento
Con movimento periodo
Denomanazioni dattagliate
Con centri d'analisi

Sottotitolo

No prima pagina 1

Numerose opzioni di stampa
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Versioni

Light

La contabilitd non & mai stata cosi
facile

- Scelta dei piani contabili

« Numero illimitato di registrazioni
« Rendiconti contabili in un click

« Multi-azienda, multi-valuta

« Dichiarazione IVA forfait

Versione pensata per liberi
professionisti, artigiani, associa-
zioni e piccole imprese. Il software
& completo e facile da usare. E
molto apprezzato da fiduciari e
non, che lo troveranno di grande
aiuto per familiarizzare con la
contabilita informatizzata nelle
migliori condizioni possibili.

Standard

Un programma di contabilita ad
elevata automazione

- Registrazioni modello

- Editor di report personalizzati
- Situazioni storiche

- Raggruppamento conti

« IVA sul formulario ufficiale

Destinata alle piccole e medie
imprese, questa versione presenta
tutte le qualita della versione Light,
ma integra funzioni pit sofisticate e
una maggiore automazione.

Per ulteriori informazioni, visitate il nostro sito web www.officemaker.ch

22

PRO

Software di contabilita generale,
analitica e previsionale

- Classi e centri di analisi
- Budgets e consuntivi

- Consolidati

* Registrazioni periodiche
« Fogli di calcolo integrati

Questa versione incorpora le
funzionalita delle versioni Light e
Standard, aggiungendo le opzioni
necessarie per uno strumento di
analisi finanziaria. Si rivolge quindi
ad aziende, fiduciari e fornitori di
servizi finanziari che desiderano
uno strumento completo e
performante. Le sue funzioni
avanzate rendono Finance PRO
uno strumento prezioso per i
professionisti.

yse|dsun uo swn-ulsiyS Ag
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Indirizzi 126 [ 126

QB g e e

Ruavo Moxdifica Traova

Madifica Indirizzi 1/126

& T

ABC182 - ABC Industries SA | Borel Claudine, Pully

Codice Debitore Creditore  Soclet Indifizzo  Supplemenlo Debitore Credilore Enumerazioni Documenti legati  Eventi
Schedario
& Jodna £ o v ABCIn  Codice ABC182 Foto
£ Evensi = —— ]
Calendario A | Cortasia Madiame
Lattare modelio Nome Clawding s =
& Faturo dobitori ": ABC183 s ACH I = =
B Pagamert cobiori RS Cognome Borel ] &
{ Fatture creditori Societd ABG Industries SA \
% Paysment i ! ADE Ve Socleta segulito - " J

& Mansdati
£ Articol - Prestazion

Via PParc du Soleil

case postale Scheda madre

Lingua Frangais

Stampa :f}u @-

Lista semplice
I o Data di nascita

e,
f
U\gl
Lista dei debitar e =
Bilarcio debitor P . sabiset NPA @ Localita 1009 Puly Funzione Capo giardiniere
Lista dei cradiod Cantone VD Dipartimento Mantenimento
Bilancio creditord L -
Passe Codica valuta CHF
Provisuakzza YVET136 ' MD“ ¥

iftware di
zione e gestione

Un
fattt

Franco svizzero

Saluti Chére Claudine Saldo globale 22'965.30 CHF
A L (] (] [ ]
AF1194 Ls < AF Indy S, Y
‘ o (A0 Y| ‘ I a e ess I I e Py Indirizzi secondarl : i . * Telefoni e legami p
" - Tipo dindirizzo Cognoma PSS Tipo dinformaziona Valore
e y ° ° ’ | ia AMIG180 b Agustalindirizzo di fatturazione Hans Miller,...Iries AG, Zurich || S Telefono prolessionale 02176543 45
C t ra ) n a r I a m e nte 3 Richiami e estratt Hans Miller,...iries AG, Zurich P S Cellulare 079 622 54 54
) Contatto di ungenzia Pierre Borel Talefono diretio 0217652323
3 AL-ANZ v Abdima =
: Vario Pascal Keller....cture SA, Etoy = | S E-madl principale chorel@abe-industies.ch

Versioni, moduli

Cosi come Finance e Staff, anche
Business e disponibile in tre
versioni: Light, Standard e PRO
alle quali e possibile aggiungere
altri moduli opzionali. La versione
Light gestisce i debitori mentre la
versione Standard gestisce sia i
debitori che i creditori. La versione
PRO puo essere composta da qual-
siasi combinazione dei seguenti
moduli: Debitori, Creditori e
Magazzino. Il modulo Mandati
commerciali puo essere combinato
con qualsiasi versione.

m

Indirizzi

i ® &

La crescita di un‘azienda
presuppone una buona gestione
dei rapporti con i clienti e i
fornitori. Cio richiede un database
dettagliato degli indirizzi e un
monitoraggio centralizzato

delle attivita: telefonate, posta,
appuntamenti, promemoria,
lavoro, ecc. Il modulo Contatti,
che & comune a tutte le versioni di
Business ma puo essere utilizzato
anche in modo autonomo, si
occupa di cio. Il suo prezzo
modesto incoraggia a stabilire un
primo contatto con Office Maker.
In seguito, un semplice cambio di
chiave di attivazione permettera
di implementare gli altri moduli,
quando deciderete di farlo.

e-mail secondario chorel@gmail.com

Pager 987

_.n’\n nulla _Conv:lliua

Relazioni

Il database degli indirizzi &

molto completo. In particolare, &
possibile definire indirizzi secondari
di tutti i tipi, se necessario con
riferimento all’archivio indirizzi
principale. E inoltre possibile
inserire un numero illimitato di
numeri di telefono, indirizzi e-mail
e documenti esterni associati.
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Categorie

Il programma offre un sistema di
categorizzazione particolarmente
potente. E possibile definire

un numero illimitato di gruppi

e denominazioni, associarli ai
contatti corrispondenti in un batter
d’occhio, trovarli immediatamente,
inviare loro una e-mail o una lettera
e registrarla negli eventi di ciascun
contatto interessato. | vostri invii
commerciali non sono mai stati
cosi ben gestiti e focalizzati!

i cep %

Sampa  Diversi

Eventi, e-mails

Avrete accesso a tutti i dettagli
delle vostre relazioni con i clienti:
telefonate, e-mail, appuntamenti,
visite, lavori, promemoria,
interventi, ecc. L'elaboratore di
testi integrato € uno strumento
potente e flessibile per modificare
e-mail, newsletter, lettere e tutti i
documenti in modo professionale.
Le offerte e le fatture inviate per
e-mail possono essere accompa-
gnate da un messaggio dinamico e
elegantemente formattato

Calendario - Garden Center

Giomo  Settimana Mese  Impiegati

Calendario

Gli eventi sono facili da gestire nel
calendario grafico: aggiungerli,
spostarli, duplicarli e pianificarli

& un gioco da ragazzi. Grazie

ai filtri, & possibile limitare

la visualizzazione ai propri
appuntamenti, al lavoro presso

i clienti, a tutto cio che riguarda
un determinato incarico o al
programma di tutti i dipendenti

Aprile 2023 2023 Lunedi, 29 Martedi, 30 | Mercoledi, 31 Giovedi, 1 Venerdi, 2 Sabate, 3 e n
Lu. Ma. Me. Gl Vo. Sa. Do. .
13 1] 2 Cognome ~ Nome
14 3 4|5 6 7|8 9 ¥ (AltA) {Altn)
08:00 ¢ Aliprandini Maria ||
15 10 11 12 1314 15 16 ¢ Balladine Jeanna
1617 18 19 20 21 22 23 ¢ Beaud Patricia
17 24 25 26 27 28 29 30 ¢ Biihlmann Karing
) v Cardini Beppe
Maggio 2023 10000 | ¥ Dasbwyler Poter
Lu. Ma Me Gi. Ve Sa Do mams‘u v Nadau Chris
18 1|2|3|4|5([6|7
11:00 Ankrilli
19 8 9 10 11 .12 13 14 2 Spunta tutto =
20 15 16 17 18 19 20 2 Genere ~
12:00 :
2122 23 24 25 26 27 28 v (Al
¥ Appuntamento estermo
22 29 3
m 13:00 ¥ Contratto di lavero
Giugno 2023 ¥ E-Mail
Lu Ma. Me. GL Ve Sa Do. ... : | 7 Ececaioms
2z g 1234 _ | Signors Roberto 7 Intervista
2356 7 889101 Bgiont ¥ Mantenimento
24 12 13 14 15 16 17 18 ¥ Riparazione
2519 20 21 22 23 24 25 ¥ |Studia
- ey i + Telefono
26 27 28 29 30 - , =
1700 ¥ Visita
Totale 140 15m G500
Maostrare i filtri

Il calendario consente la visualizzazione per giorno, settimana o mese, con numerosi filtri di selezione.
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Creazione e monitoraggio
delle offerte

Sia che si tratti di proporre

articoli o servizi, potrete utilizzare
formulazioni esaustive facilmente
adattabili. Potete inserire subtotali,
proporre varianti, inserire voci o
testo libero, ecc. Se desiderate
riorganizzare le diverse posizioni
della vostra offerta, basta trascinare
le righe e i totali parziali vengono
ricalcolati immediatamente.

Con la versione PRO, potete utiliz-
zare il foglio di calcolo integrato
per elaborare la vostra offerta.

E possibile adattare i formati di
stampa dei documenti in modo
che si adattino perfettamente
all'immagine dell’azienda. Natural-
mente, le offerte sono organizzate
in modo da poterne vedere lo
stato di avanzamento in qualsiasi
momento.

Anteprima in fase di
creazione

E possibile visualizzare un’ante-
prima a schermo del documento
finale gia durante la creazione.

In questo modo si pud verificare,
ad esempio, che una fattura stia

in una sola pagina o che 'ultima
riga dell'lVA non rimanga orfana

in un’unica pagina, oppure inserire
linee di separazione o interruzioni
di pagina ove necessario.

Fatturazione

Generate le vostre fatture Cosi come per le offerte e tutti gli

convertendo una o pil offerte, altri documenti clienti, siete liberi
oppure inserite direttamente una di personalizzare |'aspetto delle
nuova fattura. E possibile creare vostre fatture.
una fattura identica per un gruppo

di clienti con un’unica azione.

Note d'honoraires ABC Industries SA
Département Comptabilité
Monsieur Jean Tarbeville
Dat 15 tévrior 2016 Parc du Soleil
e février
1 Pull
Notre référence ML 000 Pully
Votre référence  Mme Lya
TVANo 123456
Votre campagne publicitaire "All in one”, selon notre offre du 6 janvier 2016
Phase 1
Création et validation des avants-projets s|
affichettes format Ad. Idées pour la campq
de créneaux horaires. E d I_ =
Phase 2 e e 5 S
GARDEN CENTER
Création et validation des maquettes affic
format Ad. Casting, prises de vues. Facture i o
Humdro 11830 Willlam et Cosette Roussy
Phase 3 Date 15 juin 2020 Ch. de la Solitude &
Code client ROUS125 1062 Sattens
Réalisation des affiches, prises de vues, h Bulletin Mo
dauteur, mise en page et impression de 10| Motre riférence ML
affichettes Ad. Réalisation des spots publi Votre référence
et Radio Zirich. Traductions F-D, création e b
négociations. Code article  Libeld aué Prix ueit A Total
ASTA46PY  stiibe Arencsli Hybride 1 5% 7.7% 350
AP Capuccing 1 1% 158 i
TV incluse 7.7% oIS 7.7%
TVA incluse 2.5% o 5%
Conditions de palement: & réception Total excl, TiA  CHF .66
Conditions de paiement: 30 jours net TWh totale  CHF 0.4
Total CHF 700
MOus vous remercions pour wotne commandse,
Réchplass Saction palemant Comple | Paystis b
CHa4 3109 123 0006 8001 2
PR
A 1912 0008 B 2 Edstwoisa
‘Chemin Praz-Coline 2
Praz-Coline 3 1000 Liniasnng
000 Lassarca. ol
PP B 1500010 00000 00069 CO0D1 18500
[ree—. bt s iarelins
FS1IN18500 73
252 EIATHA0D
Payatie par
or  Tm CHE 700
et
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Office Maker Business

Monitoraggio dei debitori

| pagamenti vengono registrati

con un solo clic oppure importati
utilizzando il formato 1ISO Camt.054
(Fatture QR). Il software offre tutto
cio che serve per monitorare effi-
cacemente i debitori: promemoria
configurabili, estratti conto, elenco
dei debitori, scadenziari, ecc

Statistiche

Andamento mensile delle

vendite, confronti per cliente, per
prodotto, per categoria: avete a
disposizione un catalogo completo
di statistiche. Inoltre, & possibile
creare statistiche personalizzate

a piacimento. Non da ultimo &
possibile modificare i grafici ed
esportarli in formato Word® o
Excel®.

@ Evoluzione delle vendite dal 01.01.22 al 31.12.22
Anno 202 8 Anno precedente IVA inclusa
Inizlo Gennaio
Fine: Dicembre
140000 -
Gennaio 16'656.66
Febbraio worees 20000
Marzo 76'236.18 100000 -
e 15'141.49
Maggio 27°413.79 B0
Glugne 31775.35 60000 -
Luglio 31'489.40
to 17'494.29 40000
13'993.95 20000
Ottobre 19'183.99
Novembre 121'684.54 0% T
Diissine 2063278 Gen. Feb. Mar. Apr. Mag. G Lug Ago. Set. Ot MNov. Dic

Totale AT9'320.08 E_'

Il vostro fatturato, nel periodo desiderato e presentato in vari formati
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Fatture creditori

Business e in grado di gestire

le fatture di acquisto e le spese
accessorie in modo semplice,
rapido ed efficiente. La scansione
dei QR-code & molto rapida. Tra
I'altro, il software vi presentera dei
prospetti che vi permetteranno di
pianificare il vostro flusso di cassa
nel modo piu efficace possibile.

Pagamenti

Il programma include il database
di tutte le banche svizzere
regolarmente aggiornato tramite
Telekurs. E possibile associare in
maniera permanente i dettagli del
conto, le scadenze di pagamento,
i numeri IBAN, ecc. ai vostri
fornitori, in modo che queste
informazioni vengano trasferite
automaticamente alle fatture e ai
pagamenti. || software suggerisce i
pagamenti da effettuare, tenendo
conto di eventuali sconti concessi,
consente di apportare le modifiche
desiderate ed esegue |'ordine

di pagamento in conformita allo
standard 1SO 20022.

Mandati

Il modulo Mandati € concepito
per le societa di servizi che
desiderano monitorare le proprie
attivita nel modo pit accurato
possibile e avere una visione sia
dettagliata che globale delle
performances di ogni attivita o
progetto. E particolarmente adatto
alle aziende che operano nei
settori della comunicazione, della
pubblicita, dell’edilizia, dei servizi
fiduciari o anche degli studi legali
o diingegneria.

E possibile scegliere tra una serie
di modelli di input per descrivere
le attivita in forma semplice

o dettagliata. L'inserimento e
rapido anche grazie ad una serie
di funzioni automatiche, come il
nome del dipendente, la data,
I'ora, il tipo di attivita, il servizio, il
mandato interessato, ecc.

La fatturazione puo essere auto-
matizzata in base a diversi criteri.
| dati necessari per stabilire gli
stipendi possono essere trasmessi
al software Staff. Il software &
estremamente ricco di funzioni
di analisi. Cruscotti dinamici,
ripartizioni ed elenchi vi tengono
informati su tutti gli aspetti del
Mandato, per un monitoraggio
efficiente.

) ® Consultaziona Mandati 4 /8
4, Contratto - Giardino 1000 m2 (Baerstang Peter)
Mandato  Supplemento  Eventi  Documenti legati
Genere Tutte Pariodo
[ Codice impicgato | Data di inizio 7]
| Godice prestazione | Data di fine [
B.& 1B 28 &
Denominazione Impiegato Societa - Cognome Datain...~ Durata Genere Prezzo fat... F...
D Pater B Patar 10.08.2022 Contra, .| lavoro
Manadops. . rulsnzions  Diashwyler Paber Basrstang Patar 12112022 03:30 | Conbra...i lavare
Manodoge., nulenzione | Santor Mario Baerstang Peter 25.11.2022 0200  Contra...ilavaro
Manodope.. nulenzione | Santor Mario Baerstang Peter 10122022 0530  Conbra...i lavaro
Manodope. . nulenzione | Wegman Willy Baerstang Peter 26122022 0530  Contra...ilavoro
Manodope...nulenzione  Santor Mario Baerstang Peter 05.01.2023 0B:30 Conbra...ilavaro
Manodope. . nutenzione | Santori Mario Baersiang Petar 26012023 01:00  Contra...ilavoro
i Pater Patar 06.04.2023 04:30 Conbra..ilavoro
Budget CHF 520000 0% Budget In ore 7000 5357%
Tolale da fatturare 0.00 Totale ore 37:30
Totale fatturata 0.00 Saldo delle ore 32:30
Saldo 5'200.00
Totale dei costi 1085.00 Totale non CHF 2'665.00
Margine -1'085.00

| progressi e la redditivita del vostro mandato a colpo d'occhio
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Office Maker Business

Points of Sales (POS)

Un sistema completo di gestione
del punto vendita e stato integrato
in Business a partire dalla versione
Light, estremamente semplice

da usare, con un’unica zona di
ingresso, la categorizzazione
gerarchica degli articoli e la
selezione per immagine, codice

articolo o codice a barre.

Potete scegliere tutti i mezzi di
pagamento che volete: contanti
in CHF o in valuta estera, carte
bancarie, carte di credito, buoni
regalo, ecc. Naturalmente,
beneficiate di tutta la potenza del
back office di Business: gestione
dei clienti, gestione delle scorte
(PRO), ordini (PRO), ecc. Le funzioni
POS possono essere utilizzate

su un computer standard o su
apparecchiature specializzate.

Sul nostro sito web & disponibile una brochure dedicata alla gamma di attrezzature di cassa: www.officemaker.ch
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Magazzino

Questo modulo gestisce tutti i

tipi di movimenti di magazzino e
automatizza la catena di operazioni
necessarie per mantenere i livelli
di stock. Gli ordini dei clienti
creano prenotazioni che, quando
le scorte lo consentono, generano
automaticamente le consegne. |l
software stabilisce gli inventari con
diversi metodi, segnala le carenze
di magazzino, stampa e legge i
codici a barre e genera gli ordini
ai fornitori in base a una serie di
criteri impostati dall’'utente.

Multistock e tracciabilita

Questo modulo fornisce tutte

le informazioni necessarie a
gestire ogni luogo di stoccaggio

0 magazzino: quantita in stock,

in ordine, riservata, in controllo,
trasferimenti da un magazzino
all'altro, ecc. Questo modulo
include anche la gestione per lotto
o numero di serie per la gestione
completa della tracciabilita.

Movimenti

| movimenti di magazzino sono
gestiti automaticamente tramite
bolle di consegna e di ricezione,
ma possono anche essere inseriti
manualmente in caso di rettifiche,
riparazioni, scarti, ecc. L'aggiorna-
mento dell'inventario pud essere
automatizzato importando i dati
da un file esterno o utilizzando un
lettore di codici a barre.

Contabilizzazione

Il software genera registrazioni

per le vendite e gli acquisti, che
vengono integrate nella contabilita
con un semplice clic, riducendo al
minimo l'inserimento dei dati.

Assemblaggi

E possibile definire un nuovo
articolo come composto da altri
articoli. Si possono anche definire
collegamenti tra gli articoli in
modo che gli articoli alternativi
siano proposti insieme all’articolo
principale. Questa funzione puo
essere utile anche per calcolare le
imposte sui prodotti.

Stampe

Sono disponibili oltre cento
modelli di impaginazioni standard.
Oltre a questi documenti prede-
finiti, & possibile creare elenchi o
tabelle pivot utilizzando I'editor

di report, moduli personalizzati
(fatture, offerte, ecc.), etichette

o documenti utilizzando il word
processor integrato.

Smartphone e tablet

Office Maker Business offre anche
la possibilita di pubblicare i dati

in modo sicuro sul web. In questo
modo ¢ possibile consultare ed
elaborare i dati essenziali dal
proprio smartphone o tablet.
Contatti di clienti e fornitori, con
posizione sulla mappa e numero di
telefono. Registrate le attivita dei
dipendenti sul campo, prendete gli
ordini, controllate la disponibilita di
magazzino e monitorate le vendite
in diretta.

Stasstques

E‘rII.-H I

‘C»Mw’ﬂ&zs;ﬁ\

Ventes mensuelles cumulées
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Office
Maker

Business

Versioni

Light

Gestione commerciale:

- Gestione dei rapporti clienti .

- Offerte, fatture, richiami.

« Fatture-QR, ISO 20022.

- Gestione POS.

- Statistiche di vendita.

- Trasferimento delle registrazioni
contabili.

Il software semplifica notevolmente
il vostro lavoro, riducendo al
minimo l'inserimento dei dati.
Che si vendano prodotti o servizi,
Business Light si adatta a tutte le
attivita. Offre tutti gli strumenti
necessari per un efficiente
monitoraggio dei crediti e genera
le registrazioni contabili in un
solo clic per I'integrazione con il
sistema finanziario.

Standard

Gestione vendite e acquisti:

- Tutte le funzionalita della versione
Light

- Fatture creditori e costi
generali

+ Input a scansione ottica, QR

« Proposte di pagamento elaborate
in base a diversi criteri

« Pagamenti ISO 20022

- Statistiche d'acquisto

Le fatture ricevute vengono
registrate facilmente grazie a una
serie di funzioni automatizzate.

Gli scadenziari, le liste e i saldi

dei creditori consentono di avere
una panoramica immediata delle
partite aperte. E possibile scegliere
le fatture da elaborare con
precisione e flessibilita, grazie alle
proposte di pagamento.

PRO

Per affrontare tutte le esigenze:

« Moduli individuali Debitori,
Creditori, Magazzino, Multistock
& Tracciabilita, Mandati

- Personalizzazione di tutti i
documenti

« Foglio di calcolo integrato

- Funzionalita avanzate

+ Job scheduler

- Contabilita analitica

La versione PRO offre un'ampia
gamma di possibilita per
soddisfare i requisiti di gestione
aziendale pil esigenti. Il software
consente di combinare i moduli di
Debitori, Creditori, Magazzino e
Mandati, assicurando sempre una
soluzione ottimale per le vostre
esigenze.

Business Contacts ¢ integrato in tutte le versioni, ma pud essere utilizzato anche da solo: indirizzi, gestione

dei contatti, calendario, corrispondenza, mailing, e-mail, ecc.

Mandati & un modulo che pud essere integrato in tutte le versioni di Business per la gestione di progetti/

cantieri/dossier, monitoraggio dei tempi, monitoraggio della redditivita, ecc.

Per ulteriori informazioni, visitate il nostro sito web www.officemaker.ch
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St

Un software dir
gestione salariale
certificato Swissdec
completo e
conveniente.

Tabella

< Cardine
Stampa
Lista dei Dipendenti

Previsualizza

Schedario
_ Dipendentl AD Benadett
£ Salari
Issituzioni g
lq
A
T

NG MNadalia

i o!
| NEC Navarro

Dipendenti 5/5

~ Nome Citta Dipartimento

Attive Telefono

Dvana Lugano Amminisirazione 4 OB1BBTEETT
Michiale Lugano Commarciala 4 08108877 66
[ ] Modifica Dipendenti 15

AD Benedetti Diana

Indirizzo  Complementi Diversi Carmiera Certificato  Statistiche  Imposta alla fonte  Coniuge  Frontaliere

Codice AD
- B anini Tolo | Signora
& | Benedett Confidenzials
@l  Diana Adtive
Variabili per dipendente... Crea i salari... 8 ve A © Donna
Uomo &
No assicurazione sociale 7562102 3452 89 (]
Casella postale [ Data di nascita 11.08.1583 (40 anni)
Localita (7] Natianabith i Suisse
Codice postale [ 6900
citta B Lugano Stato civile B Mariste)
Cantone B Tessin State civile dal & | zs.07.2002
Passe il Suizse
Telefona 091 987 66 77 o8 Indirizza interno
Callulare Ry
Tel. Interno 223
| Saluti Cara Diana
E-Mail pro. diana benedetti@sdelweiss cn & IndifLELo UShze
E-Mail privata i in.ch &
Lingua Italiano %]
Dati persanali dal | 01.01.2024 Pars. contatto interno

Affidabilita e velocita

La gestione automatica dei salari &
owviamente la funzione principale
del software.

Le piccole imprese spesso
utilizzano fogli di calcolo

per calcolare gli stipendi.
Naturalmente & possibile, ma
I'utilizzo di un programma
specifico offre una serie di
vantaggi: sicurezza, conformita alla
normativa, automazione.

E che risparmio di tempo alla fine
del periodo quando si tratta di
redigere i prospetti AVS, i certificati
di salario, le dichiarazioni delle
imposte alla fonte, ecc.!

Qualunque sia la dimensione della
vostra azienda, |'obiettivo & quello
di risparmiare tempo garantendo
I'assoluta affidabilita dei dati

[ ponite | Convaida ]

Certificato Swissdec

Il software & certificato Swissdec
e conforme allo standard salariale
svizzero (ELM). Swissdec &
un'associazione che riunisce
SUVA, casse di compensazione,
assicurazioni private, autorita
fiscali, ecc.

Il vantaggio per voi? Riducete il
lavoro amministrativo al minimo
indispensabile, non dovete piu
compilare svariati formulari,
riducete il lavoro di verifica, evitate
di pagare premi troppo alti e non
dovete fare noiose correzioni.

Non da ultimo, le vostre
dichiarazioni soddisfano i piu
elevati standard di protezione dei
dati.

Impiegati

Per ogni dipendente & possibile
inserire i dati di contatto
completi e tutte le informazioni
necessarie per calcolare i vari tipi
di retribuzione (mensile, oraria,
cottimo, variabile, ecc.). Ove
necessario, le modifiche vengono
anche storicizzate. E inoltre
possibile gestire i dati relativi alla
gestione del personale, come le
carriere, gli indirizzi secondari,

i compleanni, le lettere e altri
documenti, ecc.

Le coordinate bancarie consentono
di automatizzare i pagamenti
tramite e-banking ISO 20022
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Office Maker Staff

Generi salariali Input ultraveloce Buste paga
Staff integra un’ampia libreria | generi che corrispondono ai Quando si inserisce la scheda di un Ogni mese, bastera inserire le e&lar
di generi salariali in grado di vostri diversi tipi di salario possono  nuovo dipendente, bastano pochi variabili per i dipendenti interes- °
Mansieur
rappresentare tutti i casi possibili, essere raggruppati in insiemi, che clic per associargli un insieme sati, quindi fare clic sul pulsante Jacques Barras
Rue du Bais 23
sia fissi che variabili: salario & possibile creare o modificare a di generi salariali. Scegliete un "“Crea stipendi”. 1607 Palézleus-Village
mensile o orario, contributi AVS, piacimento. insieme principale (mensile, orario,
' ] ] i o ) Le buste paga possono essere
assicurazione infortuni, LPP, quota variabile, ecc.) e, se necessario, o . Fiche de paie
. ' AR A inviate automaticamente per S s N
del datore di lavoro, numero di uno o piu insiemi aggiuntivi o tipi o-mail
giorni di ferie goduti, straordinari, di retribuzione specifici. In questo —- —— i -
1 Vi 1 i | " 1ss| i Salaire horalre 120Hrs 40,00 4 BOD.00
spese di viaggio, ecc. modo si evita un'immissione dati A e Ak o
noiosa e complicata Jalvirm bt I
fable 100.00 % 519985 5 150,85
15 -5.15% 51599.85 -267.80
-1.10'% 5199.85 -57.20
WNF -LED% 5199.85 -93.60
Goneri di salarl 341/ 381 . JAC 11 0.50% 735275 3675
B ) § cqniwels e jo f Langiins
: SARBENCEMTER ocations familiales 170% 5199.85 -8B.40
. B 7 Biits source =566.25
Mo ~ Descrizione Varlabile lp-nllD c. | Conto Contropartita
8 Lo 000100 Caso particokars: Disatiiva AVS & AD Madame ~1091.60
Clpandens 000200  Proporsione temporis (mese SUVA di 30 giormi] " :
B mme sevreecr ‘ oo tia
00030 Regola. LPP (abella) Glorni
I""" 000800 Chiudare fimposta ala fonin : 1610 Vuibroye
ﬁm' | 100000 E peuiliez e faine part au service du persannel
Stampa 100005 Sataria mansila (sanza proporziane)
Uste serrplice 1001.00 Cormezione del salarko (Mensie) o
[ 1004.10 Tariffa orara % 1
— 100413 Nmoro i vt ‘ ece Assemblaggio per Claudio Navarro (NEC) Fiche salaire
1004.14  Numers di ore di assenza pagats . JUIN 2019
:x:: m:mmmm - ":'_""P""‘?,“‘ DL - %/ Hrs / Jrs CHF CHF
100417 Numero i leziont annuliate pagate v 12" stipands o di chiusura a Salaire mensuel 100.00 % 9'350.00 §350.00
100420 Tossolezione 12a chiusura salario orario Heures suppl. lors du salon “Rosiers 2019° 10 64.21 642.15
1000 Sl orael P O ! Assicurazions matemiia Gevra Commisston sur chiffre daffaires 2% 200% 893.00 17.85
bt R it L . AVSIAD rimberso Indemnité maladie 1 567.35 56735
100512  Ove strsordinarie @ 150 % v Correction indemnité de tiers 1 -587.35 -567.35
1005.13  Ore straordinarin a 200 % v Gened i salart 74 generi di salari in hullo, da cui 0 fucrd insiemi Salaire brut 10'010.00
1005.14 Salario ore festive . "
100815 Comaziona del salara (Orar) b e e e Cotisation AVS 5.425% 422,65 -482.90
100520 Ssoendio per kziona (Numero di lezioni) L4 Ne ~ + Deserizione Tasso Imparto Cotisation AC -1L0% 9422.65 -103.65
:::;? Tﬂl"“:‘:"m" 100000 | Satario mensie 5000 , Cotisation AANP 180 % 9'422.65 :1w,w
RS b “‘ w‘"":m‘“” i i > 5050.00 Contributo LPP (fisso) 0 Cotisation LPP 450.00
1005.96 i ﬁ:m @ Cotisation LPCFam 0.06% 9'422.65 -5.6%
1006.00 Salario
100695 Numero di setimane & lovoro v Total charges -1211.80
1007.00 Salana settmanala
100610 Indennith por festive (dipendent orari) Frais de voyage pour le salon "Rosiers 2019° 1 200.00 200.00
100820  Diitto alle faria (tabala) Salaire net 8998.20
100690  Diitto alle forie pagato dalla cassa L No Ganere 1000.00 Salaire payé 8998.20
Tassa (Tassa automatics)
o= S— S
B0 . : Vacances du 22 au 24 juin 1.0 Jrs
Conta HNombre de jours de vacances restants 12.0 Jrs
Cantro d'analisi
Splegaziceni
Information vacances dété horaire spécial: Bh00 & midi et de 14h00 & 17h00.
Bastano pochi clic per selezionare gli insiemi di tipi di

stipendio necessari per il calcolo delle buste paga.
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Office Maker Staff

Documenti stampati

Staff propone una serie di liste
predefinite. Gia con la versione
Standard, ¢ possibile creare

le proprie liste personalizzate.
L'editor di liste integrato &
eccezionalmente potente. E
possibile scegliere liberamente
le intestazioni, I'ordinamento

e i totali parziali, modificare le

formule e creare tabelle pivot, ecc.

Un elaboratore di testi integrato
compatibile con MS Word®
consente di creare tutti i tipi di
documenti precompilati, come ad
esempio i contratti di assunzione.

ene Opzioni

Soeghere uno o pi document:
Sar i g fr ad ogg

Ricapdiliriorns minsibe dii gorar th anlica
Cantibeas & saluss
Ganen un B POF pir ogni dipandinds
Corfabiizzane
Sosuzicns
) Amestarioes ¢ salarls AVS
Parpon o ki pon BGR0E o bt VS
) Conteggio caesa e pur i CAF)
Conteago ndennth quotkiiees malsta
{8 Contegso LANF con ricapolazions
185 Conteggio LAINFC con ricapasiazians
Fassieniurars LPP
Asruncis ghbals & salad LPP

Dipandarts

Lista sommacia imposts alia fonte

Gonvaldare file XML

Agrirn I cartella in fina staborasions ded fils POIF

$ -

Tutte le dichiarazioni ufficiali a portata di clic
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Dichiarazioni

Il programma contiene tutti i

tipi di dichiarazioni necessarie.
Basta un clic per generare i
documenti. Grazie al trasmettitore

Pagamenti

Il programma si occupa di
trasmettere per via elettronica
i pagamenti da eseguire,
eventualmente su piu conti.

Swissdec, i dati vengono inviati
automaticamente a tutte le
istituzioni interessate.

Attestation de salaires AVS 2015 Date 301215
Page 3
Edelweiss Caisse compensation 003
Numéro diaffilié 100-9976.9
1002 Lausanne.
Ne.dlassuré  D.naiss.  Nom/Prénom au au Salaire AVS  Salaire AC  Sal.complAC M/F.
756.2102.3452.89 11081974 Alladin Diane 0L0LIS 3L1215 5000000 5000000 F

756.5759.1373.82 21111985 Barras Jucques 190115 311215 2305260 2305260 M

Décompte LAA 2015 Date 301215
1”2

Ne.pers. Nom/Prénom au au Salairebrut  BaseLAA  SalaireLAA M/F  Code
LAA

AD Alladin Diane 010115 311215 SI00000 5000000 5000000 F Al
Bl Barras Jacques 190115 311215 2305260 2305260 2305260 M Al

Récapitulation du décompte LAA 2015 Date 301215

Edel

Récapitulation Hommes Femmes Total

8284825 181°043.70
x Lohnausweis - Certificat de salaire - Certificato di salario

8284825 18104370
de rentes - delle rendite

e " —

e

[756.2102.3852.89 svsnas e
e A e A T

0 0

Paulette GACHET
Av. dOuchy 213
1006 Lausanne

IRente

<[ 25708350
-[ 1°780.20 |
I 0000 |
g |

- 25750330
I

936.85

Sahm

Osservazioni

Ortund Datum - Lieuet ot - Luogo o dta
Lausanne , 01.11.2013

Form. 1(25.8.2006)

Configurazione

La vostra gestione salariale puo
richiedere una personalizzazione,
ad esempio mediante la
definizione di regole di calcolo
specifiche o la realizzazione

di prospetti su misura. | nostri
specialisti possono intervenire
per configurare il programma
esattamente secondo le vostre
esigenze e i vostri desideri.
L'obiettivo € automatizzare tutto
cio che puo essere automatizzato
e sollevarvi da qualsiasi lavoro
noioso o ripetitivo.

La versione PRO consente di
accedere direttamente alle
formule per il calcolo dei tipi

di stipendio, in modo da poter
modificare autonomamente le
impostazioni. Cio significa che
potete adattare il software in base
alle vostre esigenze di calcolo e
presentazione di stipendi e buste

paga.

BLUE LAKES |BluelLakes Fiduciary & Services SA

— FIDUCIARY | Galenie Jean-Malbuisson 15
~ ateavices  |CH-1204 Gandve

06

Tabelle

L'uso prevalente delle tabelle ¢ il
calcolo automatico dell'importo
dell'imposta alla fonte, in
particolare per i dipendenti

il cui stipendio varia di mese

in mese. E possibile integrare

le tabelle ufficiali dei vari

cantoni direttamente dal sito
dell’Amministrazione federale delle
contribuzioni, ma & anche possibile
creare tabelle personalizzate, ad
esempio per calcolare i premi

di anzianita, le tabelle LPP, le
prowvigioni sulle vendite, ecc.

Contabilita

Se disponete del programma
Finance, le registrazioni contabili
pOSsono essere trasmesse
automaticamente per generare le
registrazioni.

Analisi

Staff PRO consente di allocare

i costi del personale su base
analitica, sia su base fissa,

ad esempio definendo una
percentuale di occupazione su

piu centri di analisi, sia su base
variabile, inserendo un centro di
analisi per ogni periodo in base
alle ore lavorate su un determinato
progetto o centro di costo. Queste
informazioni saranno poi trasferite
al sistema di contabilita dei costi.

« Una partnership €& possibile solo quando gli interlocutori si integrano a
vicenda, e questo ¢ il rapporto che abbiamo con Micro Consulting. Insieme
possiamo offrire ai nostri clienti servizi di qualita sia nel campo dei servizi
fiduciari sia in quello dei software gestionali. Ci sono forze in gioco,
dobbiamo crearle e le soluzioni arriveranno. »

Giuseppe Alfieri
Direttore

Blue Lakes Fiduciary & Services,
Cliente Office Maker dal 2015

Altre testimonianze dettagliate sono disponibili sul sito officemaker.ch
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Office
Maker
Staff

Versioni

Light Standard PRO

Gestione semplice delle buste Tutte le funzioni della versione Tutte le funzioni della versione

paga per le piccole aziende: Light e in piu: Standard e in piu:

- Stampa della busta paga + Numero di dipendenti illimitato - Completamente configurabile

« Tutti i tipi di retribuzione - Elaborazione testi integrata - Statistiche personalizzate

- Tutti i conteggi ufficiali + Gestione di documenti esterni - Carriere

- Liquidazione automatica - Reportistica personalizzata - Tabelle

- Generazione delle registrazioni - Passaggio dei dati alla contabilita
per la contabilita generale analitica

- Trasmissione elettronica delle
dichiarazioni Swissdec

Questa versione consente di Se la vostra azienda ha piu di venti Destinata alle aziende che
generare cinque stipendi al dipendenti, sara piu conveniente impiegano un numero elevato
mese. E possibile aggiungere altri optare per questa versione. Questa  di dipendenti o che desiderano
dipendenti in qualsiasi momento. versione offre inoltre maggiori analizzare da vicino i costi delle
Grazie al costo contenuto e alla possibilita di personalizzazione, retribuzioni, questa versione
flessibilita del numero di stipendi in particolare per quanto riguarda consente di personalizzare le
gestiti, anche le organizzazioni pit I'estrazione e la stampa dei dati: formule di calcolo, di creare
piccole possono beneficiare di un elenchi, formati di buste paga, nuovi tipi di stipendio e prospetti
prodotto professionale. mailing ai dipendenti. personalizzati. Offre inoltre potenti

funzioni di ripartizione analitica.

Per altre informazioni, consultate il sito www.officemaker.ch
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Servizi

Formazione

Una buona conoscenza del funzionamento dei
software si traduce sempre in un risparmio di tempo
quotidiano, in una maggiore affidabilita del lavoro
svolto e in una maggiore sicurezza dei dati. Ogni
pacchetto software &€ accompagnato da un manuale
completo che puo essere consultato sullo schermo o
stampato.

Offriamo corsi privati presso la nostra sede, nonché
corsi a distanza su una varieta di argomenti predefiniti
o su vostra richiesta. Naturalmente, & possibile anche
una formazione diretta in loco.

Una brochure dedicata alla nostra gamma di servizi &
disponibile sul nostro sito web www.officemaker.ch
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Supporto on-site

Siamo a vostra disposizione per aiutarvi a risolvere
le vostre necessita, ad esempio per importare dati,
personalizzare i parametri dei programmi, creare
report, ottimizzare il modo in cui lavorate con il
programma e fornire consulenza.

Hotline e tele-assistenza

Una hotline telefonica & disponibile tutti i giorni
lavorativi dalle 9.00 alle 12.00 e dalle 14.00 alle 17.00
per le domande urgenti. La hotline consente inoltre di
fissare un appuntamento con uno dei nostri specialisti
per interventi che vanno oltre la portata della hotline
stessa. Se necessario, potete autorizzare il nostro
personale a lavorare direttamente sul vostro schermo
per mostrarvi come eseguire determinate operazioni.
L'accesso gratuito alla hotline & incluso nel contratto di
abbonamento all’'aggiornamento (servizio soggetto a
condizioni).

Supporto e-mail

Il servizio e gratuito e accessibile direttamente da
qualsiasi software Office Maker e la risposta viene
fornita per mail. Se il vostro quesito richiede un
intervento o una spiegazione dettagliata, il nostro
personale vi suggerira di fissare un appuntamento
con uno specialista per guidarvi meglio, ad esempio
tramite assistenza remota.

Personalizzazioni

| programmi Office Maker sono estremamente
flessibili. Tuttavia, potreste voler automatizzare un
particolare processo o aggiungere funzionalita in
relazione alle vostre esigenze. Sulla base di specifiche
elaborate da voi o con il nostro aiuto, il nostro team
apportera le modifiche necessarie al software standard
in modo da adattarlo alle vostre richieste.

Office
Maker

Ambiente raccomandato

Installazione

Tutti i programmi possono essere scaricati diretta-
mente dal sito www.officemaker.ch.

Linstallazione di una versione monoposto o cloud &
semplice e puo essere eseguita da voi stessi.

L'installazione di una versione con server locale
meno immediata in quanto deve essere effettuata su
piu computer (il server e le postazioni di lavoro). In

questo caso, vi consigliamo di ricorrere ai nostri servizi.

Uno dei nostri tecnici si occupera della configurazione
e vi fornira informazioni sull'amministrazione generale
del server e sulla configurazione del sistema di backup
in particolare.

Memoria
Postazione di lavoro : 8 Gb min.
Server : 8 Gb min.

Una maggiore quantita di RAM garantisce ovviamente
prestazioni migliori.

Schermo

L'interfaccia richiede 'uso di uno schermo con una
risoluzione di almeno 1280 x 800 punti.

Per i computer desktop, si consiglia uno schermo con
una risoluzione di 1980 x 1080 punti o superiore, per
una maggiore comodita di lavoro.

Cloud

Si consiglia di utilizzare una connessione Internet via
cavo con una velocita di almeno 50 Mbps. Maggiore &
la velocita, migliore sara I'esperienza utente.

L'utilizzo della versione cloud richiede I'installazione
del software Client, compatibile esclusivamente con
macOS e Windows.

versioni 7.3

Sistema operativo
Windows:  Windows 10 e 11 (64 bit)

Mac: Minimo: macOS 11 (Big Sur)
Raccomandato: macOS 14 (Sonoma)
O superiore

Windows Server 2016 o superiore € compatibile ma
non indispensabile per la versione server.

Ubicazione dell’archivio dati per le versioni
monoutente

| dati di Office Maker non devono essere gestiti su
archivi cloud come Dropbox, iCloud Drive, Google
Drive o OneDrive ecc.

E consigliabile memorizzare i dati nella posizione
suggerita automaticamente dalla workstation stessa.
Se si desidera archiviare i dati su un server di rete (NAS
o altro), & essenziale verificare che il server supporti

il ‘File locking’, che ha lo scopo di evitare che un
secondo computer della rete apra contemporanea-
mente lo stesso file di dati, con il rischio di corrom-
perlo. Se diverse postazioni di lavoro devono poter

accedere ai dati simultaneamente, si deve utilizzare la

versione server o cloud.

Multiposto con server locale

Il computer utilizzato come server dovrebbe essere
dedicato esclusivamente a questo compito.

| dati devono essere archiviati su un disco locale del
server (preferibilmente SSD) e un secondo disco
fisicamente separato (rigido o SSD) deve essere
utilizzato per i backup. Il disco di backup puo essere
sincronizzato con il cloud storage per proteggersi dalle
conseguenze di un eventuale incidente.

Per la connessione remota delle postazioni client via
Internet, si consiglia di utilizzare una connessione
sicura VPN.
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Prezzi licenze cloud

Programma

Finance Light
Finance Standard
Finance PRO

Costo mensile

Business Contacts (compreso in ognuna delle configurazioni seguenti)

Business Light

Business Mandati

Business Standard

Business Standard con Mandati

Business PRO Debitori

Business PRO Creditori

Business PRO Magazzino

Business PRO Debitori, Creditori e Magazzino
Business PRO Debitori, Creditori e Mandati
Business PRO Multistock & Tracciabilita

Staff Light (da 1 a 5 salari mensili)

Staff Light, per ogni salario/ mese supplementare
Staff Standard

Staff PRO

Il canone mensile comprende il noleggio, I'hosting
sicuro in Svizzera, i backup, gli aggiornamenti e
I'abbonamento all’aggiornamento di Office Maker
(vedi pagina a fianco).

Il prezzo & calcolato per utente e per azienda gestita.
Le fatture vengono emesse a cadenza trimestrale
anticipata. | noleggi hanno una durata minima di 12
mesi e si rinnovano tacitamente di anno in anno, salvo
disdetta tre mesi prima della scadenza successiva.

Tutti i prezzi sono in franchi svizzeri, IVA inclusa.
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1
1

Servizi

| nostri servizi vengono fatturati a una tariffa oraria
di 195.- CHF. Grazie alla formula credito supporto,
potrete beneficiare di tariffe agevolate.

19.-
29.-
85.-

19.-
27 .-
56.-
56.-
99.-
64.-
64.-
64 .-
80.-
75.-
31.-

23.-

4.-
64.-
99.-

Prezzi licenze client/server

Programma Costo Abo*
Finance Light 290.- 95.-
Finance Standard 990.- 198.-
Finance PRO 3'900.- 780.-
Business Contacts (ccompreso in ognuna delle configurazioni seguenti) 90.- 29.-
Business Light 490.- 162.-
Business Mandati 2'500.- 498.-
Business Standard 2'500.- 498.-
Business Standard con Mandati 4'900.- 996.-
Business PRO Debitori 2'900.- 580.-
Business PRO Creditori 2'900.- 580.-
Business PRO Magazzino 2'900.- 580.-

Business PRO Debitori, Creditori e Magazzino
Business PRO Debitori, Creditori e Mandati
Business PRO Multistock & tracciabilita

Staff Light (da 1 a 5 salari mensili)

Staff Light, per ogni salario/ mese supplementare
Staff Standard

Staff PRO

Tariffe ridotte si applicano all'acquisto di piu moduli/
programmi Standard o PRO, nonché all’acquisto di
un maggior numero di licenze client. Saremo lieti di
fornirvi un preventivo su misura per la configurazione
desiderata.

Abbonamento

Linformatica, gli standard e la legislazione cambiano
rapidamente e il vostro software deve stare al passo.
L'abbonamento agli aggiornamenti & facoltativo ma
fortemente consigliato. Il canone di abbonamento
annuale comprende gli aggiornamenti automatici

e |'accesso gratuito alla hotline (servizio soggetto a
condizioni).

7'500.- 1'740.-
7'200.- 1'660.-

1'400.- 280.-
390.- 129.-
90.- 29.-
2'900.- 580.-
4'600.- 920.-

Servizi

| nostri servizi vengono fatturati ad una tariffa oraria
di 195.- CHF. Grazie alla formula credito supporto,
potrete beneficiare di tariffe agevolate.

| prezzi sono soggetti a modifiche senza preavviso.
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Qualche referenza

| nostri clienti operano in un‘ampia gamma di settori d'attivita e variano dal libero professionista alla

multinazionale.
Abbaye de Saint-Maurice
ActaPlus SA, Versoix
Alchem International, Eysins
AMR, Geneve
Association Alzheimer Suisse, Yverdon
Blue Lakes Fiduciary, Geneve
Boréal Coffee Roasters, Genéve
Centre de compensation AVS, Geneéve
Chéateau de Chillon, Veytaux
Costronic, Bussigny sur Lausanne
CSG ComputerShop SA, Geneve
Debiotech SA, Lausanne
Duplain ostéopathe, Cugy
Econet Services SA, Genéeve
FBT Avocats, Geneve
Fondation de I'Hermitage, Lausanne
Foyer Saint Germain, Gruyeres
HK Services et techniques SA, Genéve
Office Cantonal du Matériel scolaire, Fribourg
Office du Tourisme Vaudois, Lausanne
Paléo Festival, Nyon
PHC Notaires, Lausanne
Pure Clinic Group, Aigle
Stahelin Architectes SA, Délémont
SodaStream (Switzerland), Vevey

Zimmerli SA, Cortaillod
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sito storico e scuola
fiduciario

fitofarmaci

musica

associazione

fiduciario

torrefazione di caffé
amministrazione
monumento storico, turismo
sistemi di controllo e automazione
informatica

tecnologie medicali

studio di osteopatia
impresa di pulizia

studio legale

museo

istituto medico-assistenziale
costruzioni

economato

turismo

festival musicale

studio notarile

gruppo di cliniche sanitarie
architetti

industria

costruzione macchine utensili

Prova gratuita

Installazione

O

Tk o] :

n &
Scaricate il/i All'avvio, scegliere la Per eventuali domande Vi auguriamo una piacevole
software di vostro versione o i moduli da 0800 822 228 esperienza alla scoperta

interesse

Dati di prova

provare. o info@officemaker.ch della gamma Office Maker.

per il Ticino
091972 38 27
o info@avinfoch

Ogni programma Office Maker viene fornito con un file di dati dimostrativi. All'awvio, il programma aprira

automaticamente questo file e vi presentera una finestra di dialogo che vi permettera di scegliere la versione e/o

i moduli che desiderate valutare.

CHILLON

ULTUREL

®06

« Lavoriamo con Micro Consulting da circa dieci anni e siamo molto
soddisfatti dei loro servizi.

Utilizziamo i programmi Office Maker Finance, Business e Staff, nelle
versioni PRO.

Tutti i programmi sono caratterizzati da un’esperienza di utilizzo molto
intuitiva. ’ampia gamma di opzioni a disposizione soddisfa le nostre
esigenze contabili, il tutto con un design piacevole e colorato.

Possiamo in ogni momento contare sul supporto del team di Office Maker,
disponibile in tempi rapidi e sempre pronto ad ascoltare le nostre esigenze.
Non possiamo che raccomandare i loro servizi e ringraziarli per il loro
prezioso supporto. »

Alexandra Droguet
Contabile

Fondation du Chéateau de Chillon
Cliente Office Maker dal 2002

Altre testimonianze dettagliate sono disponibili sul sito officemaker.ch
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